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  هيئة ميناء دمياط
   دمياطءقرار مجلس إدارة هيئة مينا

  ٢٠١٧ لسنة ١٣٧رقم 
  فى شأن لائحة مشتريات الهيئة

  لــواء بحـرى رئيس مجلس الإدارة
   ؛١٩٦٣ لسنة ٦١بعد الاطلاع على قانون الهيئات العامة الصادر بالقانون رقم 

  لدولة ؛ فى شأن الموازنة العامة ل١٩٧٣ لسنة ٥٣وعلى القانون رقم 
   فى شأن المحاسبة الحكومية ؛١٩٨١ لسنة ١٢٧وعلى القانون رقم 

ــانون  ــصادر بالق ــدات ال ــصات والمزاي ــيم المناق ــانون تنظ ــى ق   وعل
   ؛١٩٩٨ لسنة ٨٩رقم 

   فى شـأن تفـضيل المنتجـات المـصرية         ٢٠١٥ لسنة   ٥وعلى القانون رقم    
  فى العقود الحكومية ؛

   بـشأن إنـشاء    ١٩٨٥  لـسنة  ٣١٧وعلى قرار رئـيس الجمهوريـة رقـم         
  هيئة ميناء دمياط ؛

  وعلى لائحة المخازن الحكومية ؛
وعلى اللائحة التنفيذية لقانون تنظيم المناقصات والمزايدات الـصادرة بقـرار           

   ؛١٩٩٨ لسنة ١٣٦٧وزير المالية رقم 
  المنعقـدة ) ٢(وعلى موافقة مجلس إدارة هيئة مينـاء دميـاط بجلـسته رقـم              

   ؛٢/٣/٢٠١٦بتاريخ 
  اء على ما ارتآه مجلس الدولة ؛وبن
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  : ررــــــق

  )مادة أولى ( 
  .يعمل بأحكام اللائحة المرافقة فى شأن المشتريات والعقود بهيئة ميناء دمياط

  )مادة ثانية ( 
  ينشر هذا القرار فى الوقائع المصرية ، ويعمـل بـه مـن اليـوم التـالى                

  .لتاريخ نشره 
  ١/٢/٢٠١٧ بتاريخصدر 

  رة هيئة ميناء دمياطرئيس مجلس إدا
  أيمن صالح إبراهيم/ ح.لواء بحرى أ
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  لائحة المشتريات والعقود
  بهيئة ميناء دمياط 

  )الباب الأول  ( 
  أحكام عامة

   )١مــادة ( 
ى  هذه اللائحة على جميع عمليات شراء المنقولات وبيعها وتلق         أحكامى  تسر

 ـ     الإصلاحاتالخدمات شاملة    ات الاستـشارية    والـصيانة والتركيبـات والدراس
   والنقل وشراء واسـتئجار وتـأجير والتـرخيص بالانتفـاع          الأعمال ومقاولات

  .أو باستغلال العقارات
    تبرم لتنفيـذ هـذه   ى  لا يتجزأ من العقود الت  اوتعتبر أحكام هذه اللائحة جزء
  .كل عقدى العمليات ويتعين النص على ذلك ف

ته التنفيذية فيما لم يرد به      أحكام قانون المناقصات والمزايدات ولائح    ى  وتسر
  .هذه اللائحةى نص ف

  )٢مــادة ( 

مجلس إدارة الهيئة هو السلطة العليا المهيمنـة علـى شـئونها وتـصريف       
عليها وله الحق وفقـا لمـا تقتـضيه          تسيرى  أمورها واقتراح السياسة العامة الت    

مـن   مــادةى  أو حذف أو تعديل أ  إضافةالمصلحة العامة وتحسين سير العمل      
 لتحقيـق الغـرض     ، وله أن يتخذ ما يراه لازما من القرارات        ،مواد هذه اللائحة  

  .قامت من أجله الهيئة وفقا لأحكام هذه اللائحةى الذ
   )٣مــادة ( 

  -: اللائحة يقصد بـهذه تطبيق أحكام ى ف
  .هيئة ميناء دمياط: الهيئة

لوظيفـة  هيئة أو من يفوضه مـن ا      الرئيس مجلس إدارة    : السلطة المختصة 
  . مباشرةالأدنى

  .هيئةالمجلس إدارة : مجلس الإدارة
  الـذى يخـتص بنـشاط المـشتريات       ى  الإدارالتقـسيم   : إدارة المشتريات 

  .والعقود بالهيئة
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  )٤مــادة ( 

حدود الاحتياجات الفعلية الضرورية لسير العمل أو الإنتاج        ى  يكون التعاقد ف  
دارة المختصة مـع مراعـاة      على أساس دراسات واقعية وموضوعية تعدها الإ      

مستويات التخزين ومعدلات الاستهلاك ومقررات الصرف، ولا يجـوز التعاقـد          
  .بالغرضى بديلة عنها تف على أشياء يوجد بالمخازن أنواع مماثلة لها أو

  .ويكون تقرير الاحتياجات الفعلية باعتماد السلطة المختصة
ى المال من المسئول     الأعمال الحصول على إقرار    مقاولاتويجب قبل طرح    

بالهيئة بوجود الاعتمادات المخصصة وضمان إتاحة التمويل اللازم لصرف قيمة          
  .مواعيدها المقررة قانونًاى مستخلصات الأعمال ف

 السنة الماليـة  تجاوز عقود التوريدات والخدمات الدورية لمدة إبرامويجوز   
ات المالية التالية عمـا      السنو ىحدإى  بشرط ألا يترتب عليها زيادة الالتزامات ف      

  .يتم فيها التعاقدى السنة التى هو مقرر ف
تقـوم الإدارة الطالبـة      اسلفًبعد التحقق من إتمام الإجراءات المشار إليها        و

برفع مذكرة للسلطة المختصة للحصول على الموافقة على الطرح مـع اقتـراح             
  .طريقة التعاقد المناسبة وأسباب ذلك

فتح ملف خاص لكل عملية تضمنه جميع مـا يـتم           وعلى إدارة المشتريات    
  .بشأنها من إجراءات

   )٥ مــادة ( 
 العلانيةلمبادئ تخضع كل من المناقصات والممارسات والمزايدات العامة  

  . وحرية المنافسةوالمساواةوتكافؤ الفرص 
   )٦ مــادة ( 

  يعتبــر العطــاء المقـــدم عـــن توريــدات مــن المنتجــات المحليــة
  أو عـن أعمـال    ى،  المـصر ى  الـصناع ت المستوفية لنسبة المكون     أو المنتجا 

        الزيـادة فيهـا  تتجـاوز ا إذا لـم    أو خدمات تقوم بها جهات مصرية أقل سـعر   
  .من قيمة أقل عطاء أجنبي ) ٪١٥( 
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 ـ إنتاجـه  هو كل منتج يتم      ى  المصرى  الصناعويقصد بالمنتج    داخـل  ى   ف
أة وفقـا للقـوانين المنظمـة    المناطق الحرة المنشى جمهورية مصر العربية أو ف 

زادت نـسبة  ى متى المصرى لذلك، ويعتبر المنتج مستوفيا لنسبة المكون الصناع    
 من سعر المنـتج، وتحتـسب نـسبة المكـون           ٪٤٠ علىفيه  ى  المكون المصر 

   .بخصم قيمة المكونات المستوردة من سعر المنتجى المصر

  )٧مــادة ( 

موعات متجانسة، و يكون الطـرح  يراعى قبل الطرح تقسيم الأشياء إلى مج     
على أساس مواصفات فنية دقيقة ومفصلة يتم وضعها بمعرفة لجنـة فنيـة ذات              
خبرة بالأصناف أو الأعمال المطلوبة بعد اعتمادها مـن الـسلطة المختـصة،             

 ـ       تـصدرها أو   ى  وتراعى المواصفات القياسية المصرية ومواصفات التوريد الت
  . بالهيئةتعتمدها الجهات الفنية المختصة 

يتم فيها الطرح على أساس عينات فيجب الـنص علـى           ى  الحالات الت ى  وف
يلزم توريدها داخـل عبـوات      ى  الأصناف الت ى  وزنها أو مقاسها أو حجمها، وف     

 .يجب بيان نوع هذه العبوات وسعتها ومواصفاتها
 ـ ى  ويكون الطرح على أساس العينات النموذجية الخاصة بالهيئة ف         ى الحالات الت

ى أهذه الحالة بيع    ى   ويجوز ف  ،ار فيها توصيف موضوع التعاقد توصيفا دقيقً      يتعذ
  .العطاءاتى لمقدمنموذج منها 

  . الأعمال إعداد الرسومات الفنية اللازمةمقاولاتويجب بالنسبة إلى 
جميع الأحوال يتعين تجنب الإشارة إلى النوع أو الوصـف أو الـرقم             ى  وف
 يجوز ذكر علامة معينة أو مواصـفات ممـا          قوائم الموردين، كما لا   ى  الوارد ف 

 .تنطبق على نماذج خاصة أو مميزة
ذلك على ما تقتضيه ظروف توريد قطع الغيار أو مستلزمات التشغيل           ى  ولا يسر 

  . المطلوبة بذاتها )لات ومعداتآعدد وأدوات، خامات، مواد ومهمات، ( 
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  )٨مــادة ( 

سابقة وضـع القيمـة التقديريـة       المــادة  الى  تتولى اللجنة المشار إليها ف    
للعملية موضوع التعاقد بحيث تكون ممثلة لأسعار السوق عند الطرح مع الأخـذ     

 وترفـع   ،الاعتبار جميع العناصر المؤثرة وفقا لظروف وطبيعة تنفيذ التعاقد        ى  ف
 ـ    متضمنً،  اللجنة تقريرا بنتيجة أعمالها    ى ا اقتراح مبلغ التأمين المؤقت المطلوب ف

  .  وذلك للاعتماد من السلطة المختصة،ررة قانوناالحدود المق
ويخطر رئيس اللجنة مدير إدارة المشتريات بمبلغ التأمين المؤقـت بكتـاب            

مظروف مغلق بطريقة محكمة يوقـع      ى  مستقل، ثم يضع رئيس اللجنة تقريرها ف      
يفتح إلا بمعرفة رئيس      ولا ، ويحفظ لدى مدير إدارة المشتريات     ،عليه وأعضاؤها 

  .لبت عند دراسة العروض الماليةلجنة ا
   )٩مــادة ( 

يتطلب فيها موضوع التعاقد توفير أعمال الصيانة وقطع ى الحالات التى ف
يجب تضمين شروط الطرح المدة اللازمة لتوفير هذه الأعمال وتحديد ، الغيار

ى على أن يؤخذ ذلك ف)  شاملة قطع الغيار - عادية ( نوع الصيانة المطلوبة 
  .عند تقييم العروض من الناحية الفنية والماليةالاعتبار 

  )١٠مــادة ( 

 ـ        المناقـصة أو الممارسـة     ى  تعد الهيئة قبل الإعلان أو الدعوة للاشتراك ف
بجميع أنواعهما كراسة خاصة بمـستندات الطـرح تـشمل الـشروط العامـة              

 والشروط والمواصفات الفنية وقوائم الأصناف أو الأعمال وملحقاتهـا        ،والخاصة
 ـ             ى ونسخة من مشروع العقد المزمع إبرامه متضمنًا حقـوق والتزامـات طرف

ن تتـضمن هـذه  الـشروط    أ المطلوبـة  الأعمال إنجازالتعاقد، ويجوز لسرعة    
 العطـلات   وأثنـاء  العمل بنظام الورديات،     الأعمال مقاولاتى   ف للمقاولالسماح  

  . الرسميةوالإجازات
 بعد ختمهـا واعتمـاد مـدير        - ويتم طبع الكراسة المشار إليها وتوزيعها     

 . يطلبها وفقًا للقواعد وبالثمن الذى تحدده الهيئةن على م-المشتريات لها 
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الخـارج  ى  حالة الطرح ف  ى  وتترجم كراسة الشروط والقوائم والمواصفات ف     
 ـ   ى  العربمع ذكر أن النص        حالـة الخـلاف أو الالتبـاس      ى  هو المعول عليه ف

  .مضمونهاى ف
  )١١مــادة ( 

مظروفين ى  أن تتضمن شروط الطرح النص على أن تقدم العطاءات ف         يجب
 ـويحتوى المظروف ى، المالوالآخر للعرض ى  الفنمغلقين أحدهما للعرض     ى الفن

 ـ          تـرى  ى  على التأمين المؤقت المطلوب بالإضافة إلى البيانات والمـستندات الت
واصـفات  للشروط والم ى  الفنالهيئة ضرورة توافرها للتحقق من مطابقة العرض        
العروض بما يتناسب   ى  مقدمالمطروحة وتوفر الكفاية الفنية والمقدرة المالية لدى        

  .مع طبيعة موضوع التعاقد
 ـ ى   المطلوبة ف  الأخرىكما تحدد شروط الطرح البيانات       ى، المظـروف الفن

ويقتصر فتح المظاريف المالية علـى العـروض        ى  وما يحتويه المظروف المال   
  .المقبولة فنيا

 المستندات  بإحضارة تقديم عطاء من شركة أجنبية لا تسمح نظمها          حالى  وف
 البطاقة  –ى  السجل التجار ( العربية   الأساسية المعمول بها بجمهورية مصــر    

 بطاقة الاتحـاد    – مصلحة الضرائب المصرية  ى  شهادة التسجيل لد   –الضريبية  
لطة المختـصة   فيجوز للجنة بعد موافقة الس      )التشييد والبنـاء ى  لمقاولى  المصر

ليه بعد توثيقهـا مـن      إى  تنتمى  البلد الت ى  الاكتفاء بالمستندات الأساسية للشركة ف    
  .السفارة المصرية

   )١٢مــادة ( 
، تقرر السلطة المختصة فيها عقـد جلـسة للاستفـسارات   ى الحالات الت ى  ف

يجب أن يتضمن الإعلان عن المناقصة وكراسة الشروط والمواصـفات موعـد          
 . يرغب ممن قاموا بشراء الكراسةن ليحضرها م؛د الجلسةومكان انعقا

وتصدر السلطة المختصة قرارا بتشكيل لجنة من عناصـر فنيـة وماليـة             
  .الاستفسارات بالجلسة المحددة لذلكى وقانونية لتلق
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وتتولى اللجنة المشار إليها دراسة ما يقدم إليها مـن استفـسارات وترفـع              
 .ياتها للسلطة المختصة لتقرير ما تراه بشأنهاتقريرا بنتائج دراستها وتوص

   ويجب إخطار جميع موذلك قبـل الموعـد      ، حضروا جلسة الاستفسارات   ن 
 ما يلزم   لاًالمحدد لفتح المظاريف الفنية بوقت كاف بالرد على الاستفسارات شام         

  تعتبر جـزءا  ى  من إيضاحات وتعديلات بعد اعتمادها من السلطة المختصة والت        
ى مقـدم مواجهة جميـع    ى  فى   من كراسة الشروط والمواصفات، تسر     لا يتجزأ 

  .العطاءات
   )١٣مــادة ( 

يجب استبعـاد العطاءات غيـر المطابقة للـشـروط أو المـواصفــات          
علـى صاحب العطـاء الأفـضـل شــروطا والأقــل           المناقصة وإرسـاء

لفنيـة  اى  سعـرا بعـد تـوحيد أسس المقارنة بين العطاءات من جميع النـواح          
 وقطع الغيار وشـروط  ،الاعتبار شروط الضمان والصيانة ى  والمالية مع الأخذ ف   

تحدد القيمة المالية المقارنة  للعطاءات      ى  السداد والتسليم وغيرها من العناصر الت     
  . بحسب ظروف وطبيعة العملية موضوع التعاقد

اب ويجب أن يشتمل قرار استبعاد العطاءات وارساء المناقصة على الأسـب          
    .بنى عليهاى الت

   )١٤مــادة ( 
تتطلب الطبيعة الفنية فيها تقيـيم العـروض بنظـام          ى  حالات التعاقد الت  ى  ف

  النقاط فيجب تضمين شروط الطرح عناصـر وأسـس التقيـيم وتحديـد نقـاط            
واعتمادها من الـسلطة المختـصة قبـل فـتح     ى التقييم والحد الأدنى للقبول الفن    

  .المظاريف الفنية
هذه الحالة بقسمة القيمة المالية المقارنـة      ى  تيب أولويات العطاءات ف   ويتم تر 

  .لكل عطاء على مجموع النقاط الفنية الحاصل عليها
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   )١٥مــادة (  
يجوز للهيئة التعاقد بطريق الاتفاق المباشر دون التقيد بالحـالات والحـدود        

م قـانون   عليها أحكـا  ى  تسرى  هذه اللائحة مع الجهات الت    ى  المنصوص عليها ف  
  تملكهـا الدولـة بالكامـل     ى  الشركات الت إحدى  أو   تنظيم المناقصات والمزايدات  

 ـ ،الشركات التابعة لهاإحدى أو تملك غالبية رأس مالها أو    ى  وكذا الـشركات الت
 ـ بحصة حاكمة الهيئة  الدولة أو   تساهم أو تشارك فيها      تحتكـر  ى والـشركات الت

ة لأحكام هـذه اللائحـة أيـا كـان          الأعمال الخاضع ى   وذلك ف  ،المرافق العامة 
  .تتم فيما بينهاى موضوعها ويحظر التنازل لغير هذه الجهات عن العقود الت

   )١٦مــادة ( 
يحظر على العاملين بالهيئة التقدم بالذات أو الواسطة بعطاءات أو عروض           

 أو  ،عن عمليات الشراء  كما يحظر الشراء منهم أو تكلـيفهم بتنفيـذ الأعمـال              
ذلـك  ى ولا يـسر .  أو غير مباشر، أو الخدمات سواء بطريق مباشر     ،تالتوريدا

 بالأعمـال  فنية بشرط ارتباطها     أعمالعلى شراء أبحاث أو كتب من تأليفهم أو         
 ـ  ى   وعدم مشاركة أ   ،المصلحية بالهيئة  ى من هؤلاء بأية صورة مـن الـصور ف

  .   الشراء الخاصة بذلكإجراءات
   )١٧مــادة ( 

ئاسة اللجان المنصوص عليها بهذه اللائحة واعتمـاد        لا يجوز الجمع بين ر    
  .أعمالها

  )١٨مــادة ( 

الخدمات والدراسات الاستشارية والأعمـال الفنيـة       ى  على عقود تلق  ى  تسر
 النقل جميع الأحكام الواردة بهذه اللائحة بشأن شراء المنقولات، وذلك           ومقاولات

  .بما لا يتعارض مع طبيعة كل من هذه العقود
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   )١٩دة مــا( 
للمساءلة التأديبية دون  بالهيئة  يتعرض المسئول عن مخالفة أحكام هذه اللائحة من العاملين          

  .الدعوى المدنية أو الجنائية ضده عند الاقتضاءالإخلال بحق إقامة 
    )٢٠مــادة ( 

تحكمها هذه اللائحـة بقـصد      ى   تجزئة محل العقود الت    ىلإلا يجوز اللجوء    
 وغير ذلك من ضوابط وضمانات      والإجراءاتط والقواعد   الشروى  التحايل لتفاد 

  . منصوص عليها فيه
   )٢١مــادة ( 

الأجنبية سواء  يجوز للهيئة، بعد موافقة مجلس الإدارة، التعاقد مع الشركات          
 لتنفيذ مهمة معينة أو توريد شيء أو خدمة محـددة           ؛شركة واحدة أو أكثر   كانت  

 إعلانهـا  ويكـون    ،يمكن مخابرتها فيـه   ى  عطائها العنوان الذ  ى  على أن تبين ف   
قبولها بعد دراستها فنيا والتأكد من مناسبة العطاء مـن  ى   وللهيئة الحق ف   اصحيح

 وذلك بعد التأكـد    استرشادية،حيث السعر من واقع ما تطلبه من عروض أسعار          
 وتوافر الضمانات اللازمة للتنفيذ أو التوريد دون التقيـد      ،من جدية العطاء المقدم   

  .هذه اللائحةى لات التعاقد والحدود المنصوص عليها فبحا
   )٢٢مــادة ( 

  .بقيمة العمليةى خارجى جميع حالات التعاقد يحق للهيئة فتح اعتماد مستندى ف
  الباب الثاني
  طرق الشراء

   )الفصل الأول( 
  المناقصة العامة

  )٢٣مــادة ( 

 ـ ى يتم الإعلان عن المناقصة العامة ف     ـ الوقت المناسـب عل ى ى مـرتين ف
  .الانتشارى واسعتصحيفة أو صحيفتين يوميتين 
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 تقدم العطـاءات وآخـر موعـد لتقـديمها     نالإعلان لمى  ويجب أن يبين ف   
وثمـن  ى  والصنف أو العمل المطلوب ومبلغ التأمين المؤقت ونسبة التأمين النهائ         

بيانات أخرى تراهـا الهيئـة ضـرورية        ى  نسخة كراسة الشروط وملحقاتها وأ    
  .العملحة لمصل

مصر والخارج باللغتين العربية    ى  ويتم الإعلان عن المناقصات الخارجية ف     
والإنجليزية، كما يطلب إلى سفارات الدول الأجنبية بمصر أو قنصلياتها بحـسب        
الأحوال إخطار المشتغلين بنوع النشاط موضوع التعاقد بتلـك الـدول بـصيغة             

  .الإعلان عن المناقصة
غير ذلـك مـن وسـائل       ى  ا تقدم أن يتم الإعلان ف     ويجوز بالإضافة إلى م   

 وذلـك بموافقـة الـسلطة      الإلكترونية،الإعلام واسعة الانتشار بما فيها الوسائل       
 .المختصة بحسب أهمية وقيمة التعاقد

 فيجب أن يـتم     ،حالة إذا ما قررت الهيئة تأجيل موعد فتح المظاريف        ى  وف
 والمواصفات بالموعد الجديد    قامت بشراء كراسة الشروط   ى   الشركات الت  إخطار

  .إعلانكتابيا وبدون 
  )٢٤مــادة ( 

المناقصات العامة مـن  ى  تحدد مدة عشرة أيام على الأقل لتقديم العطاءات ف        
الصحف اليومية، ويجوز بموافقة السلطة المختصة تقصير       ى  تاريخ أول إعلان ف   

  .هذه المدة بحيث لا تقل عن خمسة أيام
 ح المدة المناسبة لسريان العطاءات بحيـث لا       ويراعى تضمين شروط الطر   

وتحسب مدة سريان صلاحية العطاءات اعتبارا من التاريخ          أشهر، ثلاثةعن   تقل
حالة ى  المناقصة والإخطار ف  ى  المحدد لفتح المظاريف الفنية، على أن يتم البت ف        

 فإذا تعـذر ذلـك فعلـى        ،القبول قبل انتهاء مدة صلاحية سريان هذه العطاءات       
العطاءات قبول مـد    ى  مقدمالوقت المناسب إلى    ى  موظف المختص أن يطلب ف    ال

  .مدة صلاحية سريان عطاءاتهم إلى المدة اللازمة
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  )٢٥مــادة ( 

يكون تشكيل لجنة فتح المظاريف بقرار من الـسلطة المختـصة برئاسـة             
 ويحـل محلـه أقـدم    –موظف تتناسب وظيفته ودرجته مع أهميـة المناقـصة    

ى،  وعضو قـانون ، وعضوية ممثل عن الجهة الطالبة     -الة غيابه   حى  الأعضاء ف 
 ـ    ى،  مالوعضو  ى،  وعضو فن  ومدير إدارة المشتريات أو مينيبـه، ويحـضر     ن 

 ليتسلم التأمينات ويجوز أن ينص القـرار علـى          ؛اللجنة مندوب إدارة الحسابات   
  . ضم عضو آخر أو أكثر إلى اللجنة
  )٢٦مــادة ( 

الساعة الثانيـة عـشرة     ى  مظاريف بفتح العطاءات ف   يقوم رئيس لجنة فتح ال    
اليوم المعين لفتح المظاريف الفنية كآخر موعد لتقديم العطاءات وعليه          ى   ف اظهر

  : لترتيبهاااتخاذ الإجراءات التالية وفقً
التحقق من وجود مظروفين منفصلين مقدمين عن كل عطاء أحـدهما            - ١

  .محضر فتح المظاريفى ك فوإثبات ذلى المالوالآخر للعرض ى الفنللعرض 
 ـوإثبات رقم كل عطاء على المظروف        ترقيم العطاءات  - ٢ وعلـى  ى  الفن

  .الذى يتم التحفظ عليه مغلقًاى المالالمظروف 
وضع المظاريف المالية بعد التوقيـع عليهـا دون فتحهـا بالخزينـة              - ٣

  المخصصة 
فتح المظاريف الفنية بالتتابع وكل مظروف يفتح يثبت رئـيس اللجنـة             - ٤

  . العطاء عليه وعلى كل ورقة بداخلهرقم
  .ترقيم الأوراق بداخل كل مظروف وإثبات عدد تلك الأوراق - ٥
قراءة اسم صاحب العطاء وقيمة التأمين المؤقت ونوعه وغيرها مـن             - ٦

  .العطاءات أو مندوبيهمى مقدمعلى الحاضرين من ى الفنمحتويات المظروف 
 ـالفالتوقيع منه ومن أعـضاء اللجنـة علـى المظـروف             - ٧   وكـل ى  ن

  .ورقة بداخله
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البيانات الـواردة   ى  التأشير بدائرة حمراء حول كل كشط أو تصحيح ف         - ٨
ع حوله دائرة حمـراء     ضِويجب إثبات كل كشط أو تصحيح و      ى،  الفنبالمظروف  

  . والتوقيع منه وجميع أعضاء اللجنة على هذه التأشيراتلاًتفصي
ثبـات كافـة   التوقيع منه ومن جميع الأعضاء على محضر اللجنة بعد إ  - ٩

  .د لذلكعالسجل المى الخطوات المتقدمة ف
تسليم التأمينات المؤقتة لمندوب الحسابات بعد توقيعه بالاستلام علـى           -١٠

 .محضر فتح المظاريف

العطاءات علـى الكـشف   ى  مقدممراجعة العينات السابق تقديمها من       -١١
وقعهـا  الذى دونت به عند ورودها بعد التأكد من سلامة أختامها وغلافاتهـا وي            

 ـ         ،رئيس اللجنة مع جميع أعضائها       تـرد ى   كمـا يوقعـون علـى العينـات الت
 ـ        كـشف خـاص وتـسلم جميـع العينـات         ى  مع المظاريف الفنية بعد إثباتها ف

  .إلى إدارة المخازن
   )٢٧مــادة ( 

عطاء يرد بعد الموعد المعين لفتح المظاريف الفنية يجب تقديمـه فـور   ى  أ
 ـ     ، عليه بساعة وتاريخ وروده    وصوله إلى رئيس اللجنة للتأشير     ى  ثـم يـدرج ف

 على أن يتم رد هذه العطاءات المتـأخرة         -كشف العطاءات المتأخرة دون فتحه      
  .إلى أصحابها فور تقرير لجنة البت باستبعادها

   )٢٨مــادة ( 
  يجب التحقق من مطابقة العينـات المقدمـة مـع العطـاءات للمواصـفات      

 وذلك بالفحص   ،ا للغرض المطلوبة من أجله    أو العينات النموذجية ومدى ملاءمته    
 ،أو بالتجربة العملية بحـسب الأحـوال      ى،  المعملأو بالتحليل   ى،  الفنأو  ى،  النظر

من الجهـات الخاضـعة لأحكـام قـانون تنظـيم           ى   أو بأ  ،وذلك بمعرفة الهيئة  
  .المناقصات والمزايدات
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  )٢٩مــادة ( 

برئاسة موظف مسئول   يكون تشكيل لجان البت بقرار من السلطة المختصة         
         وعضوية عناصر فنية ومالية وقانونية ومدير إدارة المشتريات أو مينيبه وفق   ن 

  .أهمية وطبيعة التعاقد
وزت القيمة  اذا ج إعضوية اللجنة ممثل وزارة المالية      ى  ويجب أن يشترك ف   

 ـإ ، المختصة بمجلس الدولةى وكذا عضو من إدارة الفتو،مليون جنيه  وزت اذا ج
  .جنيهى مليونالقيمة 

  )٣٠مــادة ( 

تتولى لجنة البت دراسة العروض الفنية للتحقق من مطابقتهـا للمواصـفات        
والشروط المطروحة على أساسها المناقصة، وللجنة أن تشكل من بين أعـضائها    
أو غيرهم من أهل الخبرة لجانًا فنية لدراسة العـروض ورفـع تقريـر بنتـائج             

 .الدراسة إلى لجنة البت
 ـ     ى  مقدممن  ى   أن تستوف  وللجنة ى العروض خلال المدة المنصوص عليها ف

قرار تشكيل لجنة البت ما تراه من بيانات ومستندات واستيضاح ما غمض مـن              
 وذلك دون   ،الدقيق للعروض ى  الفنإجراء عملية التقييم    ى   بما يعينها ف   ،أمور فنية 

 .العروضى مقدمواة بين االإخلال بتكافؤ الفرص والمس
أوجه الـنقص والمخالفـة للـشروط       ى  ة أن تبين بالتفصيل الكاف    وعلى اللجن 
  .تسفر الدراسة عن عدم قبولها فنياى العطاءات التى والمواصفات ف

  )٣١مــادة ( 

مـن  ى حـول قبـول أو رفـض أ     ى  الرأى  إذا اختلف أعضاء لجنة البت ف     
 ويكـون الفـصل فيـه للـسلطة         ،محضر اللجنة ى   فيتم إثبات ذلك ف    ؛العطاءات

 فيجوز لرئيس اللجنة    الفني؛مع العضو   ى  الرأى  حالة الاختلاف ف  ى  صة وف المخت
  آخر للانضمام إلى العضو الأول للاسترشاد برأيه فـإذا اتفـق            اأن يطلب عضو 

عرض الأمر على رئاستهما لترجيح أحد الرأيينرأيهما يؤخذ به وإن اختلفا ي. 

   اوترفع لجنة البت محضر  ائها ومن رئيسها    من جميع أعض   ا بتوصياتها موقع
  .للسلطة المختصة لتقرير ما تراه
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   )٣٢مــادة ( 
  بعد اعتمـاد توصـيات لجنـة البـت مـن الـسلطة المختـصة تتـولى                

العروض المقبولة فنيا بموعد ومكان انعقاد لجنة       ى  مقدمإدارة المشتريات إخطار    
م  ليتسنى حضورهم أو منـدوبيه     - السابق تقديمها منهم     -فتح المظاريف المالية    

  .أعمال اللجنة
 أسباب القرارات الخاصة    إعلانويجب مراعاة انقضاء سبعة أيام بين تاريخ        

 المخصصة لهذا الغـرض     الإعلاناتلوحة  ى  بقبول أو استبعاد العروض الفنية ف     
  .خطارات الخاصة بموعد فتح المظاريف المالية الإإرسالوبين تاريخ 

  )٣٣مــادة ( 

 ـ تجتمع لجنة فتح المظاريف بذات    الموعـد والمكـان   ى تشكيلها الـسابق ف
 لفتح المظاريف المالية وتتـولى اللجنـة مباشـرة ذات الإجـراءات             ؛المحددين

المنصوص عليها بهذه اللائحة بشأن فتح المظاريف الفنية بعد التحقق من سلامة            
المظاريف المالية ووجود رقم العطاء وتوقيع أعضاء اللجنة السابق إثباته علـى            

  .سة فتح المظاريف الفنيةكل مظروف بجل

   )٣٤مــادة ( 

يكلف موظف مسئول أو أكثر بمراجعة العـروض الماليـة قبـل تفريغهـا         
مراجعة حسابية تفصيلية والتوقيع عليها بما يفيد هذه المراجعة وإذا وجد اختلاف            

سعر الوحدات يعول على سعر الوحدة، ويؤخذ بالسعر        ى  بين سعر الوحدة وإجمال   
 وتكـون  ،حالة وجود اختلاف بينه وبين السعر المبين بالأرقام  ى   ف المبين بالتفقيط 

، تحديـد سـعر العطـاء     ى  الأساس الذى يعول عليه ف    ى  نتيجة هذه المراجعة ه   
 للشروط والضوابط المنصوص عليها     اوتجرى عملية تفريغ العروض المالية وفقً     
  .بهذه اللائحة بالنسبة لتفريغ العروض الفنية
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   )٣٥مــادة ( 
 ـ وز بعد فتح المظاريف ال    لا يج  ى مفاوضـات مـع أحـد مقـدم    ى  دخول ف

مفاوضة مقـدم  ى  شأن تعديل عطائه، ومع ذلك يجوز للجنة البت ف        ى  العطاءات ف 
العطاء الأقل المقترن بتحفظ أو تحفظات للنزول عن كل تحفظاته أو بعضها بمـا    

اوضة كما يجوز للجنة مف   .  مع شروط المناقصة بقدر الإمكان     ايجعل عطاؤه متفقً  
مستوى القيمـة   ى  صاحب العطاء الأقل غير المقترن بتحفظات للنزول بسعره ال        

الحالتين المشار إليهمـا بقـرار مـن الـسلطة          ى  التقديرية وتجرى المفاوضة ف   
   .المختصة

   )٣٦مــادة (  
تتولى لجنة البت إجراء المفاضلة والمقارنة بين العروض بعد توحيد أسـس           

الاعتبار شروط توفير   ى   مع الأخذ ف   -الفنية والمالية   ى  المقارنة من جميع النواح   
 ، وشروط السداد والتـسليم    ،الضمان والصيانة وقطع الغيار ومستلزمات التشغيل     

تحديد القيمة المقارنـة للعطـاءات بحـسب        ى  تؤثر ف ى  وغيرها من العناصر الت   
 .ظروف وطبيعة موضوع التعاقد

   لتقريـر  ؛ا للسلطة المختصة   بإجراءاتها وتوصياته  اوترفع لجنة البت محضر 
  .ما تراه

  )٣٧مــادة ( 

تلغى المناقصة قبل البت فيها بقرار مسبب من السلطة المختصة إذا استغنى            
أو إذا اقتضت المصلحة العامة ذلكاعنها نهائي .  

  :من الحالات الآتية ى أى ويجوز إلغاء المناقصة ف
  العطـاءات المـستبعدة   قدم سوى عطاء وحيد أو لم يبق بعـد           إذا لم ي    )أ( 

  .إلا عطاء واحد
  . إذا اقترنت العطاءات كلها أو أغلبها بتحفظات )ب( 
  . إذا كانت قيمة العطاء الأقل تزيد على القيمة التقديرية )ج ( 

هذه الحالات بقرار مسبب من السلطة المختصة بناء على         ى  ويكون الإلغاء ف  
  .توصية لجنة البت
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تصة بناء على توصية لجنـة البـت قبـول           ويجوز بقرار من السلطة المخ    
  :الشروط الآتيةإحدى العطاء الوحيد إذا توافر 

 ةَم أن تكون حاجة العمل لا تسمح بإعادة طرح المناقصة أو لا تكون ثَ             - ١
  .فائدة ترجى من إعادتها

  . من حيث السعرا للشروط ومناسبا أن يكون العطاء الوحيد مطابقً- ٢
  . عطاء وحيدى ولم يتقدم للمرة الثانية سو اذا أعيدت المناقصة-٣

  يجوز بقرار من السلطة المختـصة وبنـاء        ىواستثناء من حكم الفقرة الأول    
 القيمة التقديريـة    علىعلى توصية لجنة البت قبول أقل العطاءات المالية الزائدة          

  .٪ ١٥وز نسبة ابما لا يج
  )٣٨مــادة ( 

 ـ     حالة إلغاء المناقصة قبل الميعاد ال     ى  ف رد إلـى   محدد لفـتح المظـاريف ي
المشترى ثمن كراسة الشروط والقوائم والمواصفات بناء على طلبـه بـشرط أن      

  .يعيدها كاملة إلى الجهة المختصة
           وإذا كان الإلغاء بعد الميعاد المذكور، فلا يجوز رد الثمن إلا لمـن  ى  تقدم ف

  .لى الجهة المختصةالمناقصة وبناء على طلبه وبشرط أن يعيد المستندات كاملة إ
  أما إذا ألغيت المناقـصة بـسبب عـدم مطابقـة العطـاءات للمواصـفات       

  . فلا يجوز رد الثمن،أو الشروط
 فـلا يحـصل     ،يتقرر فيها الإلغاء وإعادة الطرح    ى  الحالات الت ى  على أنه ف  

 سـبق قيـامهم بـشراء       منالعملية الجديدة م  ى  الدخول ف ى  الثمن من الراغبين ف   
  .الملغاةكراسة العملية 

   )٣٩مــادة (  
 -يجب على مدير إدارة المشتريات إخطار الذين أرسيت علـيهم المناقـصة    

 بقبـول   -وينهم الواردة بالعطاء    ابخطابات موصى عليها بعلم الوصول على عن      
لانقـضاء  ى وز يومين تبدأ من اليوم التال   اخلال مدة لا تج   ى  العطاء المقدم منهم ف   
لوحة ى   المناقصة ف  بإرساءأسباب القرارات الخاصة     إعلانثلاثة أيام من تاريخ     

ى طلب منهم سداد قيمة التأمين النهـائ       المخصصة لهذا الغرض، كما ي     الإعلانات
  . بقبول عطائه لإخطارهى وز سبعة أيام من اليوم التالاخلال فترة لا تجى ف
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   )٤٠مــادة ( 
  ألف جنيـه    ىحرر عقد متى بلغ مجموع قيمة ما رسا توريده مائت         يجب أن ي

ولات الأعمال  ا وما رسا تنفيذه أربعمائة ألف جنيه بالنسبة لمق        ،بالنسبة للتوريدات 
 لاًأما فيما يقل عن ذلك فيجب أخذ إقرار مكتوب من المتعاقد مـع الهيئـة شـام           

 . لتنفيذ التعاقد؛الضمانات اللازمة كافة
ابات ويحرر العقد من ثلاث نسخ على الأقل تسلم نسخة منها لإدارة الحـس            

 وتسلم نسخة   ،ومعها جميع العطاءات وصورة من كشف التفريغ للمراجعة عليها        
  . وتحفظ النسخة الثالثة بالإدارة المختصة بالتنفيذ،للمتعاقد

  .ونوعه وتاريخ توريدهى ويجب أن يبين على كل نسخة قيمة التأمين النهائ
  )ى الثانالفصل ( 

  المناقصة المحدودة

  )٤١مــادة ( 

اقد بطريق المناقصة المحدودة بقرار مسبب من السلطة المختصة         يكون التع 
  ،المناقصة علـى مـوردين  ى تتطلب طبيعتها قصر الاشتراك ف  ى  الحالات الت ى  ف

 ـ ى اتهم سواء فو أو فنيين أو خبراء بذ     ، أو استشاريين  ،وليناأو مق  ى مـصر أو ف
  . السمعةالخارج، على أن تتوافر بشأنهم شروط الكفاية الفنية والمالية وحسن

  )٤٢مــادة ( 

المناقصات المحدودة لأكبر عدد ممكن من     ى  توجه الدعوة لتقديم العطاءات ف    
المشتغلين بنوع النشاط الخاص بموضوع المناقصة والـذين تعتمـد أسـماءهم            
السلطة المختصة من بين المقيدين بسجلات الهيئة أو غيرهم وذلك بموجب كتب            

تح المظاريف الفنية بسبعة أيام على الأقـل،        موصى عليها قبل الموعد المحدد لف     
ويجوز بالإضافة إلى ذلك تسليم الدعوة بأية طريقة أخرى مناسـبة مـع إثبـات             

  .موعد تسليمها لأصحاب الشأن
الإعـلان عـن    ى  ويجب أن تتضمن الدعوة كافة البيانات الواجب ذكرها ف        

   .وفق أحكام هذه اللائحةعلى المناقصة العامة 



 ٢٠١٧ سنة  فبرایر٨فى ) تابع( ٣٢ العدد – الوقائع المصریة

  

٢٠

  )٤٣مــادة ( 

لقواعد والأحكام والإجـراءات    لتقدم تخضع المناقصة المحدودة      فيما عدا ما  
  . كافةوالشروط المنصوص عليها بهذه اللائحة بالنسبة للمناقصات العامة

   )الفصل الثالث( 

  المناقصة المحلیة

  )٤٤مــادة ( 

 ،يكون التعاقد بطريق المناقصة المحلية بقرار مسبب من السلطة المختـصة          
 .تزيد قيمته على مليون جنيهفيما لا 

وتوجه الدعوة لأكبر عدد ممكن من المـشتغلين بنـوع النـشاط الخـاص              
بموضوع المناقصة من بين أصحاب المنشآت الصغيرة والمتناهية الصغر الـذين   

 والـذين تعتمـد     ،يتم بدائرتها تنفيذ التعاقد   ى  نطاق المحافظة الت  ى  يقع نشاطهم ف  
ن المقيدين بسجلات الهيئـة أو غيـرهم مـن          أسماءهم السلطة المختصة من بي    

 وذلك بموجب خطابات موصى عليها قبل الموعد        ،أصحاب المنشآت المشار إليها   
حالة الاستعجال يـتم    ى  المحدد لفتح المظاريف الفنية بخمسة أيام على الأقل، وف        

إرسالها مع مخصوص قبل الموعد المحدد بثمان وأربعين سـاعة علـى الأقـل           
 .صال مؤرخوتسلم بموجب إي

الإعـلان عـن    ى  ويجب أن تتضمن الدعوة كافة البيانات الواجب ذكرها ف        
  . وفق أحكام هذه اللائحة علىالمناقصة العامة

  )٤٥مــادة ( 

لقواعد والأحكـام والإجـراءات     لتقدم تخضع المناقصة المحلية      فيما عدا ما  
  .كافة والشروط المنصوص عليها بهذه اللائحة بالنسبة للمناقصات العامة
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   )٤٦مــادة ( 
ألف جنيه بالنـسبة للتوريـدات      ى  وز قيمتها مائت  اتج لاى  المناقصات الت ى  ف

 تشكل لجنة بقرار من السلطة المختـصة        ؛ولاتاوأربعمائة ألف جنيه بالنسبة للمق    
برئاسة موظف مسئول وعضوية موظفين تتناسـب وظـائفهم وخبـراتهم مـع             

المظـاريف وفحـص العطـاءات       وتقوم هذه اللجنة بفـتح       ،موضوع المناقصة 
المناقصة وتدوين توصياتها على كـشف التفريـغ ورفعـه          ى  وتفريغها والبت ف  

  .تراه للسلطة المختصة لتقرير ما
   )الفصل الرابع( 

  الممارسة العامة

  )٤٧مــادة ( 

 ـ            ى يكون التعاقد بطريق الممارسة العامة بقرار من الـسلطة المختـصة الت
ممارسة برئاسة موظف مسئول وعضوية عناصـر       تصدر قرارا بتشكيل لجنة ال    

  .وفق أهمية وطبيعة التعاقدعلى فنية ومالية وقانونية 
وزت القيمة  اذا ج إعضوية اللجنة ممثل وزارة المالية      ى  ويجب أن يشترك ف   

 ـ إ المختصة بمجلس الدولة     ى وكذا عضو من إدارة الفتو     ،مليون جنيه  وزت اذا ج
  .جنيهى القيمة مليون

   )٤٨مــادة ( 
الوقت المناسب طبقـا لإجـراءات      ى  يجب الإعلان عن الممارسة العامة ف     

 .النشر عن المناقصة العامة المبينة بهذه اللائحة
حالة الاستعجال وبموافقة السلطة المختصة تقصير المدة       ى  على أنه يجوز ف   

 لتقديم العروض على ألا تقل تلك المدة عن خمسة أيام من تـاريخ أول               ،المحددة
  . الممارسةإعلان عن
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   )٤٩مــادة ( 
 ، أو منـدوبوهم   ،تعقد لجنة الممارسة جلسة علنية يحضرها مقدمو العروض       

 وقراءة محتوياتهـا    - دون المظاريف المالية     -وذلك لفتح المظاريف الفنية فقط      
واتخاذ كافة الإجراءات المنصوص عليها بهذه اللائحة بشأن فـتح المظـاريف            

  .المناقصة العامةى الفنية ف
   )٥٠ مــادة (

تتولى لجنة الممارسة الدراسة الفنية للعروض المقدمة للتحقـق مـن مـدى       
 .مطابقتها للشروط والمواصفات الفنية المطروحة

  وترفع اللجنة تقريرا للسلطة المختصة يتضمن توصياتها من حيـث قبـول           
  .أو رفض أى من العروض وأسباب ذلك

    )٥١مــادة ( 
لتوصيات لجنة الممارسة بنتيجة الدراسة الفنية      بعد اعتماد السلطة المختصة     

العروض المقبولة فنيا بموعـد     ى  مقدمللعروض تتولى إدارة المشتريات إخطار      
 ليتـسنى  ؛- السابق تقـديمها مـنهم     -ومكان انعقاد لجنة فتح المظاريف المالية       

  .حضورهم أو مندوبيهم أعمال لجنة الممارسة
 تاريخ إعلان أسباب القرارات الخاصة      ويجب مراعاة انقضاء سبعة أيام بين     

لوحة الإعلانات المخصصة لهذا الغـرض      ى  بقبول أو استبعاد العروض الفنية ف     
  .وبين تاريخ إرسال الإخطارات الخاصة بموعد فتح المظاريف المالية

العروض المقبولـة فنيـا أو      ى  مقدموتتولى لجنة الممارسة إجراء ممارسة      
وصول إلى أفضل الشروط وأقل الأسعار بمراعـاة        جلسات علنية لل  ى  مندوبيهم ف 

  .الفنية والماليةى النواحتوحيد أسس المقارنة بين العروض من جميع 
وترفع اللجنة محضرا بتوصياتها موقعا من جميع أعضائها ومـن رئيـسها            

  .للسلطة المختصة لتقرير ما تراه
   )٥٢مــادة ( 

العامة للمناقـصات العامـة   يخضع التعاقد بطريق الممارسة العامة للشروط  
  .فيما لم يرد بشأنه نص خاص بهذه اللائحة
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   )الفصل الخامس( 

  الممارسة المحدودة

  )٥٣مــادة (  

 يكون التعاقد بطريق الممارسة المحدودة بقرار مسبب من السلطة المختصة         
  -:الحالات الآتيةى  وفق أهمية وطبيعة التعاقد فعلى

   جهــاتى لــدإلاتورد أو توجــد ع أو تــسلا تــصنَّى الأشــياء التــ - ١
 .اتهموأو أشخاص بذ

طبيعتهـا أو الغـرض مـن الحـصول عليهـا           ى  تقتضى  الأشياء الت  - ٢
 .إنتاجهاأن يكون اختيارها أو شراؤها أو صيانتها من أماكن 

ــ - ٣ تتطلــب ى أعمــال الخــدمات الاستــشارية والأعمــال الفنيــة الت
 .اتهموبذبحسب طبيعتها أن يقوم بها فنيون أو أخصائيون أو خبراء 

 ـ  االتوريدات ومق  - ٤ ولات النقـل وتأديـة الخـدمات       اولات الأعمال ومق
 . المناقصة لما لها طابع الاستعجالإجراءاتلا تحتمل ى الت

ــ - ٥ ــى الاحتياجــات الت ــدم عنهــا عطــاءات ف ــم تق ــصةى ل   المناق
أو الممارسة العامة أو قدمت عنها عطـاءات بأسـعار غيـر مقبولـة وكانـت                

 ـليها لا تـسمح     إالحاجة    ـ   ادةبإع   مناقـصة أو ممارسـة عامـة      ى   طرحهـا ف
 .مرة ثانية

 ـ     - ٦ يلـزم تنفيـذها معـدات      ى  الأعمال التخصصية وأعمال الصيانة الت
 .وآلات بذاتها

 ـ   ى  الحالات الت  - ٧  التعاقـد عليهـا     إتمـام ى  ترخص السلطة المختصة ف
 .عن طريق الممارسة المحدودة لتحقيق مصلحة عامة

  ولاارســة مقــويجــوز للــضرورة الفنيــة والحاجــة العاجلــة مم - ٨
أو مورد أو منتج وحيد بذاته فنيـا وماليـا سـواء كـان مـصريا أو أجنبيـا                   

 . أفضل الشروط وأقل الأسعارىلإللوصول 
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  )٥٤مــادة (  

الممارسات المحدودة بخطابـات موصـى    ى  توجه الدعوة لتقديم العروض ف    
الإعـلان عـن المناقـصات العامـة        ى  عليها تتضمن البيانات الواجب ذكرها ف     

 مع تحديد أول اجتماع للجنة الممارسة على ألا تقـل           ،مبينة بهذه اللائحة كافة   وال
 .المدة المحددة لتقديم العروض عن سبعة أيام من تاريخ إرسال الدعوات

حالة الاستعجال وبموافقة السلطة المختصة إرسال الدعوة مـع         ى  ويجوز ف 
  .رخمخصوص قبل الموعد المحدد بخمسة أيام وتسلم بموجب إيصال مؤ

جميع الحالات توجيه الدعوة إلى أكبر عدد من المشتغلين بنوع           ى  ويراعى ف 
النشاط موضوع الممارسة الذين تعتمد أسماءهم الـسلطة المختـصة مـن بـين      

  .المقيدين بسجلات الهيئة أو غيرهم
  )٥٥مــادة ( 

تباشر لجنة الممارسة إجراءاتها علـى النحـو المقـرر بـشأن إجـراءات              
  .مة والمنصوص عليها بهذه اللائحةالممارسة العا

وزت القيمة  اذا ج إعضوية اللجنة ممثل وزارة المالية      ى  ويجب أن يشترك ف   
 ـ إ المختصة بمجلس الدولة     ىعضو من إدارة الفتو     وكذا ،مليون جنيه  وزت اذا ج
  .جنيهى القيمة مليون

   )٥٦مــادة ( 
 والإجـراءات  لقواعد والأحكام لفيما عدا ما تقدم تخضع الممارسة المحدودة        

  . كافةوالشروط المنصوص عليها بهذه اللائحة بالنسبة للمناقصات العامة
   )الفصل السادس( 

  الاتفاق المباشر

  )٥٧مــادة ( 

على ترخيص من يكون التعاقد بطريق الاتفاق المباشر بناء :-  
 ونـصف جنيـه     ينوز قيمته مليون  ايتج  السلطة المختصة وذلك فيما لا      )أ( 

 ، أو الدراسات الاستشارية   ،الخدماتى   أو تلق  ،شراء المنقولات بالنسبة ل 
 وخمسة ملايين جنيـه بالنـسبة       ،ولات النقل ا أو مق  ،أو الأعمال الفنية  

   .ولات الأعمالالمق
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 قيمتـه خمـسة ملايـين جنيـه     يتجاوز وذلك فيما لا  : مجلس الإدارة  )ب( 
 ،ستشارية أو الدراسات الا   ،الخدماتى  لشراء المنقولات أو تلق   بالنسبة  

  النقل وعشرة ملايين جنيـه بالنـسبة       مقاولات أو   ،أو الأعمال الفنية  
 .  الأعماللمقاولات

 )ب  ( البنـد   ى  وز الحدود المنصوص عليها ف    افيما يج : الوزير المختص ) ج (
 .من الفقرة السابقة

   وتحدد السلطة المختصة ميناط بهم مباشرة إجـراء التعاقـد مـن أهـل           ن   
ة المطروحة والذين يقع على عاتقهم مسئولية التحقق من مطابقة          العمليى  الخبرة ف 

 ،الأصناف أو الأعمال من حيث النوع والمواصفات للغرض المطلوبة من أجلـه           
وأن الأسعار مناسبة لسعر السوق من واقع ما يتم الحصول عليه من عـروض              

  .يتم إرفاقها بأوراق العملية
عتها ضمان المتعاقد لسلامة ما     تتطلب بحسب طبي  ى  الحالات الت ى  على أنه ف  

مـن مـستحقاته    ) ٪٥(  فيتم حجز ما يعـادل  -يتم توريده أو تنفيذه من أعمال    
  .تصرف له بعد انتهاء مدة الضمان المتفق عليها

   )٥٨مــادة ( 
  الـسابقة مـــادة   الحدود الواردة بال  ى  يجوز التعاقد بطريق الاتفاق المباشر ف     

  - :ت الآتيةالحالاى من هذه اللائحة وذلك ف
ــات التـ ـ - ١ ــناف أو المهم ــركة ى الأص ــا ش ــا أو تورده   تنتجه

 .أو منشأة محتكرة
 . مرحلة الخطرىلإمخزونها ووصل تأزم ى الأصناف الت - ٢
ــروف التـ ـ  - ٣ ــة أو الظ ــتعجال الطارئ ــالات الاس ــلى ح   لا تحتم

 . المناقصة أو الممارسة وتقدرها سلطة الاعتمادإجراءات
 ـ ى  الأعمال التكميلية الت   - ٤  ـ للم إسـنادها صلحة العامـة    تتطلب الم   دتعاقَ

 .هذه اللائحةى الحدود المقررة فى معه على الأعمال الأصلية ف
٥ - الأصناف المرة جبرياسع. 

  .الأصناف لغرض التجربة أو الاختبار
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  )٥٩مــادة ( 

ذات ى  لا يجوز تكرار التعاقد بطريق الاتفاق المباشر أكثر من مرة واحدة ف           
وز ايج لاى  الحالات الت ى  ت العملية موضوع التعاقد إلا ف     السنة المالية بالنسبة لذا   

يتم تكراره من تعاقدات عن ذات العمليـة الحـد الأقـصى       فيها مجموع قيمة ما   
  .هذه اللائحةى ف المقرر

   )٦٠مــادة ( 
  .يكون اعتماد نتيجة التعاقد بطريق الاتفاق المباشر من السلطة المختصة

 ( الباب الثالث )
  امةالاشتراطات الع

  الفصل الأول
  الشروط العامة

  )٦١مــادة ( 

تقدم العطاءات موقعة من أصحابها على نموذج العطاء المختوم بخاتم الهيئة           
والمؤشر عليه برقم وقسيمة تحصيل الثمن وتاريخهـا وعلـى جـدول الفئـات              

نوعـه  ى  والمالى  الفنالعطاء  ى  المرافق له، ويجب أن يثبت على كل من مظروف        
 ويوضح  ،ن داخل مظروف مغلق بطريقة محكمة     اع المظروف وضيمن الخارج، و  

 ـن ما بداخله المظروف     إعليه اسم وعنوان الهيئة و     ى المـال والمظـروف   ى  الفن
 ، ويكون تقديم العطاءات باليد بقاعة المناقصات والمزايدات بالهيئة         )  ( لجلسة  

 العامـة للعقـود      الإدارة –ويمكن تقديمها بالبريد السريع باسم هيئة ميناء دمياط         
  .والمشتريات

   )٦٢مــادة ( 
  )جدول الفئات ( إعداده لقائمة الأسعار    ى  فى  ما يل على مقدم العطاء مراعاة     

  .المالييتم وضعها داخل المظروف ى الت
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 تكتب أسعار العطاء بالحبر الجاف أو السائل أو الطباعة رقما وحروفا            - ١
 مـدون بجـدول     وما ه ف بحسب   كل صن ى  باللغة العربية ويكون سعر الوحدة ف     

الوحدةى  أو غير ذلك دون تغيير أو تعديل ف، أو مقاسا،ا أو وزنً،االفئات عدد. 
 ـ       ى  ويجوز ف  الخـارج أن تكتـب     ى  حالة تقديم العطاء من فرد أو شركة ف

 ـ   وتتم معادلتها بالعملة المصرية بالـسعر الم       ،الأسعار بالعملة الأجنبية   ى علـن ف
  .يةتاريخ فتح المظاريف الفن

  .ويجب أن تكون قائمة الأسعار مؤرخة وموقعة من مقدم العطاء
الأسـعار  ى جدول الفئات وكل تصحيح ف ى   الكشط أو المحو ف    لا يجوز  – ٢

  .ا وتوقيعهيا وحرفيأو غيرها يجب إعادة كتابته رقم
بند من بنـوده أو مـن المواصـفات    ى يجوز لمقدم العطاء شطب أ      لا – ٣

 .فيه مهما كان نوعهالفنية أو إجراء تعديل 
كتـاب  ى  الفنية فيثبتها ف  ى  بالنواحإبداء أية ملاحظات خاصة     ى  وإذا رغب ف  

 .يمستقل يتضمنه المظروف الفن

عطائـه إذا   ى  ادعاء من صاحب العطاء بحصول خطأ ف      ى  أيلتفت إلى    ولا
  .م بعد فتح المظاريف الفنيةدِقُ

ن تحديد سـعر  مناقصات توريد الأصناف ع  ى   إذا سكت مقدم العطاء ف     - ٤
صنف من الأصناف المطلوب توريدها بقائمة الأسعار المقدمة منه فيعتبر ذلـك            

 ـى  المناقصة بالنسبة إلى هذا الصنف أما ف      ى  امتناعا منه عن الدخول ف     ولات امق
استبعاد العطاء أن تـضع للبنـد الـذى         ى  الأعمال فللهيئة  مع الاحتفاظ بالحق ف      
 ،العطـاءات المقبولـة   ى  ى فئة لهذا البند ف    سكت مقدم العطاء عن تحديد فئته أعل      

 فيعتبر أنـه  ؛وذلك للمقارنة بينه وبين سائر العطاءات فإذا أرسيت عليه المناقصة   
العطاءات المقبولـة دون أن     ى  ارتضى المحاسبة على أساس أقل فئة لهذا البند ف        

  .ذلكى يكون له حق المنازعة ف
 ـ  ى  مصنوعا ف قائمة الأسعار ما إذا كان الصنف       ى   يبين ف  - ٥ ى مصر أو ف

الخارج ويترتب على عدم صحة هذه البيانات كلها أو بعضها رفـض الـصنف              
  . على شطب اسم مقدم العطاء من سجل الموردينعلاوة
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حددها مقدم العطاء بجدول الفئات تشمل وتغطـى جميـع          ى   الفئات الت  - ٦
 بنـد مـن     يتكبدها بالنسبة إلى كل   ى  المصروفات والالتزامات أيا كان نوعها الت     

البنود وكذلك تشمل القيام بإتمام توريد الأصناف وتنفيذ جميع الأعمال وتـسليمها           
 وتـتم المحاسـبة     ،للهيئة والمحافظة عليها أثناء مدة الضمان طبقا لشروط العقد        

النهائية بالتطبيق لهذه الفئات بصرف النظر عن تقلبات السوق والعملة والأسعار           
  .ن الضرائب والرسوم الأخرىوالتعريفة الجمركية وغيرها م

  )٦٣مــادة ( 

تكون مدة تنفيذها أكثر من سـنة، فتلتـزم         ى   الأعمال الت  مقاولاتعقود  ى  ف
نهاية كل ستة أشهر تعاقدية بتعديل قيمة العقد وفقًا للزيادة أو الخفـض           ى  الهيئة ف 

  طرأت بعد التاريخ المحدد لفـتح المظـاريف الفنيـة         ى  تكاليف بنود العقد الت   ى  ف
  : بعد تاريخ التعاقد المبنى على أمر الإسناد المباشر، وذلك طبقا للقواعد الآتيةأو

وجوب قيام الهيئـة بتحديـد عناصـر التكلفـة الخاضـعة للتعـديل               - ١
  حالــة عــدم تحديــدها تلغــى المناقــصةى  وفــ.ضــمن شــروط الطــرح
 .أو الممارسة قبل البت فيها

 ـ   ( المقـاول وجوب أن يتضمن عطـاء       - ٢ ديـدا  تح) ى  المظـروف الفن
 ـ  لمعاملات تغي   ـ         ى  ر الأسعار الت ى تمثـل أوزان عناصـر التكلفـة للبنـود الت

 ـ    ى حددتها الهيئة ضمن شروط الطرح والت  ى يـتم التعاقـد علـى أساسـها والت
ر الأســعار يــتم المحاســبة عليهــا زيــادة أو نقــص وفقــا لمعــادلات تغيــ

  تذا لـم يتـضمن العطـاء تحديـدا لتلـك المعـاملا      إواشتراطات تطبيقهـا، و   
 يـتم التعاقـد علـى أسـاس ثبـات      ،أو قدمها غير مطابقة للنموذج المطـروح    

 .الأسعار طوال مدة العقد

وجوب صرف قيمة المستخلص المعتمـد بالأسـعار المحـددة وفقـا             - ٣
   علـى فـروق الأسـعار زيـادة        المقـاول لأسعار العقد على أن تتم محاسـبة        

لالهـا مراجعـة    يـتم خ ،أو نقص خلال ستين يوما من تاريخ تقـديم المطالبـة       
 ـ         ترتيـب عطائـه عنـد      ى  وصرف تلك الفروق وبمراعاة أولويـة المتعاقـد ف

 .المحاسبة على فروق الأسعار
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 ـ     المقـاول تبدأ محاسبة    الأسـعار زيـادة أو نقـصا       ى   علـى التعـديل ف
تم الحصول عليهـا بعـد التعـديل وفقـا لنتـائج            ى  بالنسبة لعناصر التكلفة الت   

  ليـه، وذلـك بعـد مـرور سـنة مـن            إمشار  ر الأسعار ال  تطبيق معاملات تغي
 المباشـر بحـسب الأحـوال وبمراعـاة         الإسنادتاريخ فتح المظاريف الفنية أو      

  .يتفق عليها الطرفانى للتنفيذ وتعديلاته التى البرنامج الزمن
  -:الحالتين الآتيتينى ذلك فى ولا يسر

تكون مدة تنفيذها سـنة فأقـل ويتـأخر تنفيـذها لـسبب             ى  العقود الت  - ١
 .المقاولى لإ يرجع

 ـ       ىلإتنفيذها  ى   ف المقاوليتأخر  ى  الكميات الت  - ٢  ى مـا بعـد الـسنة الأول
 المباشـر بحـسب الأحـوال لـسبب         الإسناد فتح المظاريف الفنية أو      تاريخمن  

 . العقود الخاضعة للتعديلى  وذلك ف،ليهإيرجع 

  الأسـعار  على فـروق     المقاولالأسعار ومحاسبة   ى  ر ف ويكون حساب التغي 
  -:الآتيةو خفضا وفقا للتعريفات والمعادلة والقواعد رفعا أ

  :التعریفات - أولا

ع خاليـا مـن     وقِ محسوبة من تاريخ تسليم الم     الأعمال لإنجازالمدة المحددة   
 الدفعة المقدمة أو الرسومات المعتمدة اللازمـة لبـدء          المقاولالموانع أو استلام    

  . ابعدأيهاالتنفيذ 
  :البنود المتغیرة

  تحددها الهيئة بمـستندات الطـرح  ى و مكوناتها الخاضعة للتعديل الت البنود أ 
  . )لخإ...  مواد خام–عمالة ( 

  :المعامل

 بعطائه لكل بند أو مكوناته من البنود المتغيـرة،       المقاوليحددها  ى  النسبة الت 
 أو الواحـد     )٪١٠٠(  ويقـل مجموعهـا عـن         )صفرا( ى  تساو ألابمراعاة  

  . أو مشتملاتهالصحيح بالنسبة لكل بند
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  :قیمة التعویض أو الخصم

 أو المبلغ الواجب خصمه من مستحقاته نتيجة التغير         للمقاولالمبلغ المستحق   
  . البنود المتغيرة ارتفاعا أو انخفاضاأسعارى ف

  :الأسعارى  الخفض فأونسبة الزیادة 

لسعر البند أو مكوناته عند المحاسبة مطروحـا منـه الـرقم            ى  الرقم القياس 
بحـسب   –  المباشـر  الإسناد أوللسعر عند تاريخ فتح المظاريف الفنية       ى  اسالقي

 أوللسعر عند فـتح المظـاريف الفنيـة         ى  مقسوما على الرقم القياس    – الأحوال
 القياسـية   الأرقـام وذلك من واقع نـشرة       – بحسب الأحوال  –  المباشر الإسناد

  .والإحصاءللتعبئة العامة ى الصادرة من الجهاز المركز
  :المعادلة -انیًثا

 الخاضعة للتعديل من واقع عطاء      الأعمالقيمة  =  الخصم   أوقيمة التعويض   
  .الأسعارى  الخفض فأونسبة الزيادة × معاملاتها × ول عند التعاقد االمق

   )٦٤مــادة ( 
 أو توريـد    ،يشتمل فيها موضوع التعاقد على توريد     ى  جميع الحالات الت  ى  ف

  ، محلـى  إنتـاج السوق المحلى سـواء كانـت        أو مهمات من     ،وتركيب أصناف 
 أو المـستخلص    ، فيجب أن يقدم المـورد  الفـاتورة        - مستوردة من الخارج     أو

   المهمـات تـم اسـتيرادها      أو الأصـناف ذا كانت   إ أمالطلب صرف مستحقاته    
  ن يقـدم مـع المـستندات الـسابق        أ فيجب   ة، مباشر لمصلحة الهيئة من الخارج   

تمام سداد الضرائب والرسوم الجمركية المـستحقة       ذكرها المستندات الدالة على     
  .عليها كافة

   )٦٥مــادة ( 
جميـع البيانـات    ى  الفنالعطاءات ضرورة تضمين المظروف     ى  مقدمعلى  

 ـ  ،تطلبها الهيئة ى  الفنية وغيرها من البيانات والمعلومات والمستندات الت       ى  بما ف
 ـ          ، أو الـسجلات ،اتـب المكى ذلك المستندات الدالة على سابقة الخبرة والقيـد ف

 .ا قانونًايكون القيد فيها واجبى  أو الاتحادات الت،أو النقابات
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 ،الفنيةى  بالنواحإبداء أية ملاحظات خاصة     ى  وإذا رغب مقدمو العطاءات ف    
  .الفنيكتاب مستقل يتضمنه المظروف ى فتثبت ف

  )٦٦مــادة ( 

هيئـة  يكون العطاء عن توريد الأصـناف حـسب العينـات النموذجيـة لل            
 ،يجب على مقدم العطاء الاطلاع عليها     ى  والمواصفات أو الرسومات المعتمدة الت    

   ولـو   ، لها ا منه باطلاعه عليها ويتولى التوريد طبقً      اويعتبر تقديمه العطاء إقرار 
  .رافقت عطاءه عينات أخرى

وبالنسبة إلى المنتجات الهندسية والمعدنية والكهربائية يكون التوريد حـسب          
 .ت دون التقيد بالعينات، ويجوز تقديم عينات للاسترشاد بها فقطالمواصفا

 فيجـب أن    ،إعلانها تقديم عينات مع العطـاءات     ى  وإذا ما أجازت الهيئة ف    
 .تكون من حجم أو مقاس أو وزن يسمح بالفحص وأن تنطبق عليها المواصفات

خلال أسبوعين من تـاريخ     ى  استردادها ف ى  العينات الحق ف  ى  لمقدمويكون  
  . وإلا أصبحت ملكا للهيئة دون مقابل،خطارهم بسحبها بكتاب موصى عليهإ

   )٦٧مــادة ( 
يبقى العطاء نافذ المفعول وغير جائز الرجوع فيه من وقت تصديره بمعرفة            
مقدم العطاء بغض النظر عن ميعاد استلامه بمعرفة الهيئة وحتـى نهايـة مـدة          

  .فقة للشروطسريان العطاء المحددة باستمارة العطاء المرا
   )٦٨مــادة ( 

 ،إذا سحب مقدم العطاء عطاءه قبل الميعاد المعين لفتح المظـاريف الفنيـة            
فيصبح التأمين المؤقت المودع حقا للهيئة دون حاجة إلى إنذار أو الالتجاء إلـى              

  .إجراءات أو إقامة الدليل على حصول ضررى  أاتخاذالقضاء أو 
  )٦٩مــادة ( 

جمهورية مصر العربية أو يكون لـه       ى  لعطاء مقيما ف  يجب أن يكون مقدم ا    
جمهورية ى  عطائه الوكيل المعتمد منه ف    ى   وإلا وجب عليه أن يبين ف      ،وكيل فيها 

عطائه العنـوان الـذى    ى  فيما لورست عليه المناقصة وأن يبين ف  ،مصر العربية 
ايمكن مخابرته فيه ويعتبر إعلانه صحيح. 



 ٢٠١٧ سنة  فبرایر٨فى ) تابع( ٣٢ العدد – الوقائع المصریة

  

٣٢

   يل عن صاحب العطاء فعليه أن يقـدم معـه           من وك  اوإذا كان العطاء مقدم
توكيلا مصدقا عليه من السلطات المختصة بالإضافة إلى البيانـات والمـستندات      

  . الهيئة ضرورة توافرها كافةىترى الت
ونية للإنشاء فعلى   االجمعيات التع إحدى  ا من   العطاء مقدم إن كان   حالة  ى  وف

نـات والمـستندات وسـابقات      كافة البيا ى  الجمعية أن تقدم ضمن المظروف الفن     
 ـ   ى  ول أو المورد الذ   االأعمال الخاصة بالمق   ى سيقوم بتنفيذ الأعمال بالإضـافة إل

  .للعطاءى مستندات وبيانات الجمعية لتدخل ضمن التقييم الفن
  )٧٠مــادة ( 

كل عطاء مقدم من شركة يجب أن ترافقه صورة رسمية من عقد تأسيـسها              
 عطاء من منشأة تجارية لأكثر مـن شـخص          وعند تقديم ى  ومن نظامها الأساس  

 . فيجب أن ترافقه صورة رسمية من عقد المشاركة،واحد

 بأسماء الأشـخاص    اكلتا الحالتين يجب أن ترافق الصورة المقدمة بيانً       ى  وف
المصرح لهم بالتعاقد لحساب الشركة أو المنشأة ومـدى هـذا الحـق وحـدوده             

 وإعطـاء  الإيصالاتلعقود وإمضاء   وأسماء المسئولين مباشرة عن تنفيذ شروط ا      
المخالصات باسم الشركة أو المنشأة ونماذج من إمضاءاتهم على أن تكون هـذه             

  .النماذج على ذات صورة العقد أو التوكيل 
فيجب أن ترافق العطاء    ى  أو معنو ى  وإذا كان العطاء مقدم من شخص طبيع      

صلحة الـضرائب   صورة معتمدة من بطاقته الضريبية ومن شهادة تسجيله لدى م         
  .المصرية

   )٧١مــادة ( 
 ةميعاد غايته الساعة الثانيـة عـشر  ى يجب أن تصل العطاءات إلى الهيئة ف   

  .من ظهر اليوم المحدد لجلسة فتح المظاريف الفنية
يـسرى    ولا–عطاء أو تعديل فيه يرد بعد الميعاد  المـذكور   ى  بأيعتد   ولا

احب أقل العطـاءات المطابقـة      الهيئة يقدم من ص   لمصلحة  تعديل  ى  أذلك على   
  .أولوية العطاءى يؤثر ف للشروط والمواصفات طالما أنه لا



 ٢٠١٧ سنة  فبرایر٨فى ) تابع( ٣٢ العدد – الوقائع المصریة

  

٣٣

  )٧٢مــادة ( 

  مراجعة الأسعار المقدمة سواء من حيـث مفرداتهـا        ى  يكون للهيئة الحق ف   
  .أو مجموعها وإجراء التصحيحات المادية  إذا اقتضى الأمر ذلك

 بالعطاء المبنى على خفـض      يعتد  ولا ،ويعول على السعر المبين بالحروف    
  .المناقصةى نسبة مئوية عن أقل عطاء يقدم ف

   )٧٣مــادة ( 
 ـ       ائتمانيةتكون العطاءات المقترنة بتسهيلات      ى  محل اعتبار عنـد البـت ف

  .أولوية العطاءات
   )٧٤مــادة ( 

المواعيد والأماكن المبينة بقائمة الأسعار ويراعى      ى  يكون توريد الأصناف ف   
  : ما يليعار بالعطاءعند وضع الأس

 إذا كان التسليم بمخازن الهيئة فيجب أن يشمل السعر رسوم الجمارك             )أ( 
وجميع أنواع الرسوم الأخرى وضريبة المبيعات وغيرها من الضرائب السارية           

بحيث تـسلم الأصـناف لمخـازن    ى الداخلوقت تقديم العطاء ومصروفات النقل     
  .م والمصروفاتالهيئة خالصة من جميع الضرائب والرسو

التعريفة الجمركيـة أو الرسـوم أو الـضرائب         ى   إذا حدث تغيير ف     )ب( 
المدة الواقعة بين تقديم العطـاء      ى  تحصل عن الأصناف الموردة ف    ى  الأخرى الت 

غضون المدة المحددة له فيـسوى      ى   قد تم ف   ،وآخر موعد للتوريد وكان التوريد    
دى الرسـوم والـضرائب علـى       الفرق تبعا لذلك بشرط أن يثبت المورد أنـه أ         

حالة مـا إذا كـان      ى  الأصناف الموردة على أساس الفئات المعدلة بالزيادة أما ف        
التعديل بالنقص فتخصم قيمة الفرق من العقـد إلا إذا أثبـت المـورد أنـه أدى             

 .الرسوم على أساس الفئات الأصلية قبل التعديل
العقد وكان تعـديل    ى  فالتوريد عن المواعيد المحددة     ى  حالة التأخير ف  ى  وف

 فـإن المـورد يتحمـل عـن         ،فئات الضرائب والرسوم قد تم بعد هذه المواعيد       
الرسوم والضرائب المشار إليها إلا إذا أثبـت أن         ى  الكميات المتأخرة كل زيادة ف    

  .التأخير يرجع إلى القوة القاهرة أما النقص فيها فتخصم قيمته من قيمة العقد
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  )٧٥مــادة ( 

 العطاء أو مندوبه أن يحضر جلسة فتح كل من المظاريف الفنية           يجوز لمقدم 
  .الموعد المحدد لذلك لسماع قراءة محتوياتهاى والمالية ف

  )٧٦مــادة ( 

وت الأثمان بين عطاءين أو أكثر يجوز تجزئة المقادير المعلن عنهـا  اإذا تس 
ن مقـدم    ويجوز ذلك أيضا إذا كـا      ،العملمصلحة  ى  بين مقدميها إذا كان ذلك ف     

 ،العطاء الأقل سعرا يشترط مددا بعيدة للتوريد لا تتناسب وحالة العمـل بالهيئـة      
وذلك بالتعاقد مع صاحب أنسب العطاءات التالية على أقل كمية تلـزم لتمـوين              

التوريد ومع صاحب العطاء الأقل عـن       ى  تاريخالفترة الواقعة بين    ى  المخازن ف 
من ى  الباقتقريرها  ى  ذه الحالة أن تثبت ف    هى   وعلى لجنة البت ف    -الكميات  ى  باق

  .الصنف بالمخزن ومتوسط الاستهلاك
وتفضل العطاءات المقدمة من أصحاب المنشآت الصغيرة والمتناهية الصغر         

وكانت مطابقة للشروط والمواصفاتامتى تساوت مع أقل العطاءات سعر .  
  )٧٧مــادة ( 

 مـن قيمـة      )٪٢٥( ز  وجـا يكون الترخيص بصرف مبالغ مقدما بما لا ي       
التعاقد بموافقة السلطة المختصة وبشرط أن يكون الدفع المقدم مقابـل خطـاب             

ى وسـار شـروط   ى  بـأ معتمد بذات القيمة والعملة وغير مقيد       ى  ضمان مصرف 
لتلك المبالغ، ويستثنى من شـرط تقـديم        ى  الفعلالمفعول حتى تاريخ الاستحقاق     

حـدى  إ والهيئةتتم بين ى المشار إليه حالات التعاقد التى خطاب الضمان المصرف 
 ـ         ى الجهات الخاضعة لأحكام قانون تنظيم المناقصات والمزايدات والتعاقدات الت
 ـ       ى تتم مع جهات حكومية أجنبية أو جهات ومنظمات دولية، وكـذا الجهـات الت

تفاء بمـا   تحتكر تقديم الخدمات الأساسية اللازمة لتسيير المرفق العام، ويتم الاك         
  .تقدمه تلك الجهات من تعهدات أو ضمانات تقرها السلطة المختصة بالجهة

ويراعى عند المفاضلة والمقارنة بين العطاءات إضافة فائدة تعـادل سـعر            
المناقصة إلى قيمـة العطـاءات    ى  وقت البت ف  ى  المركزالفائدة المعلن من البنك     

وب دفعها مقدما وتحـسب الفائـدة    وذلك عن المبالغ المطل ،المقترنة بالدفع المقدم  
 .الفعليعن المدة من تاريخ أداء هذه المبالغ حتى تاريخ استحقاقها 
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تكون فيها بداية تنفيذ العقد معلقة على تحقق أكثر         ى  الحالات الت ى  على أنه ف  
من واقعة من بينها صرف الدفعة المقدمة فيراعى ألا يتم صرفها إلا بعد تحقـق               

 .جميع الوقائع الأخرى
 ـ      ى  ويجب ف  حـدود الاعتمـادات    ى  جميع الحالات أن يكون الدفع المقدم ف

  .يتم فيها التعاقدى المدرجة بالموازنة عن السنة المالية الت
يجوز بموافقـة مجلـس     مــادة  من هذه ال  ى  الأول من حكم الفقرة     واستثناء

وز النسبة  اتقتضيها ظروف تنفيذ المشروع تج    ى  حالات الضرورة الت  ى   ف الإدارة
  .لمقررة لحساب الدفعة المقدمةا

يتقـرر فيهـا    ى   الت الأعمالولات  امقى  ن تتضمن شروط الطرح ف    أويجب  
تزويـد المـشروع بالمعـدات والمـواد        ى  صرف الدفعة المقدمة ان تستخدم ف     

ن يتـضمن عطـاء     أوالتجهيزات المطلوبة لمباشرة العمل بصورة فعلية علـى         
 لإنجـاز يزات مقابل الدفعة المقدمـة      ول تحديد تلك المعدات والمواد والتجه     االمق

 لما يتم شراؤه من     الأسعارهذه الحالة عدم صرف فروق      ى  فى  المشروع، ويراع 
 ـأثناءذا ما تبين للهيئة إحالة ى قيمة الدفعة المقدمة، وف  ول ا التنفيذ عدم التزام المق

 يتم تسييل خطاب الضمان مقابل      ؛بأوجه الصرف المحددة للدفعة المقدمة بعطائه     
  .دفعة المقدمةال

  )ى الثانالفصل ( 
  التأمیناتى ف

  )٧٨مــادة ( 

  مبلغه ضمــن   الهيئةيجب أن يـؤدى مـع كل عطاء تأمين مؤقت تحدد          
ويستبعد كل عطـاء  ،  من القيمة التقديرية  )٪٢(  زلا يجاو  بما   ،الإعلان شروط

 . غير مصحوب بكامل هذا المبلغ
دون  اءات غيـر المقبــولة   ويجب رد التأمين المؤقت إلـى أصحاب العط      

  .وذلك فور انتهاء المدة المحددة لسريان العطاء،  طلب منهم ىتوقف عل
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   )٧٩مــادة ( 
ى خلال سبعة أيام تبدأ من اليوم التال      ى  على صاحب العطاء المقبول أن يؤد     

ى الذى   التأمين النهائ  – عليه بعلم الوصول بقبول عطائه       ى بكتاب موص  لإخطاره
 ـ       ٪٥ى  وا ما يس  ىلإلمؤقت  يكمل التأمين ا   ى  من قيمة العقد، وبالنسبة للعقـود الت

  .الخارج يكون الأداء خلال خمسة عشر يوماى تبرم مع متعاقد ف
 –الحالتين ى  ف–ويجوز بموافقة السلطة المختصة مد المدة المحددة للأداء          

  .وز خمسة أيامابما لا يج
 على طلب صاحب العطـاء     وبناءى  وز التأمين المؤقت التأمين النهائ    اواذا ج 

من المبلغ المسدد على ذمة التأمين المؤقت المقدم عـن       ى  يتم خصم التأمين النهائ   
وز سبعة أيام عمل من     اذات العملية، ويتم رد الزيادة بغير طلب خلال فترة لا تج          

  . التسوية اللازمةإتمامتاريخ 
 ـ     ى  ولا يحصل التأمين النهائ    د جميـع   اذا قام صاحب العطاء المقبول بتوري

رسا عليه توريدها وقبلتها الهيئة المتعاقدة نهائيـا خـلال المـدة            ى  الأصناف الت 
  . التأمين النهائيلإيداعالمحددة 

أما إذا كان التوريد المقبول عن جزء من الأصناف المشار إليها وكان ثمنه             
فيخصم من ثمن الجزء المورد ما يعادل قيمـة         ى  لتغطية قيمة التأمين النهائ   ى  يكف
ا التأمين من مجموع قيمة العطاء ويحتفظ به لدى الهيئة المتعاقدة بمثابة تأمين             هذ
  .حتى تمام تنفيذ العقدى نهائ

   )٨٠ مــادة ( 
يثبـت  ى رسـم وتؤدى التأمينات نقدا بإيداعها بخزينة الهيئة بموجب إيصال    

 وتقبـل الـشيكات     ، ولا تحسب فائدة على هذه المبالغ      ،العطاء رقمه وتاريخه  ى  ف
لمصرفية أو المعتمدة من المصارف المسحوبة عليهـا، كمـا تقبـل الـشيكات              ا

المسحوبة على مصارف بالخارج بشرط التأشـير عليهـا بـالقبول مـن أحـد               
  .المصارف المعتمدة بالداخل

وإذا كان التأمين خطاب ضمان وجب أن يصدر من أحد المصارف المحلية            
فيه المصرف بأن يدفع تحت أمر      قيد أو شرط وأن يقر      ى  بأالمعتمدة وألا يقترن    

الهيئة مبلغًا يوازى التأمين المطلوب وأنه مستعد لأدائه بأكمله عنـد أول طلـب              
م العطاءقدِمنها دون الالتفات إلى أية معارضة من م.  
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وعندما يرد للهيئة خطابات ضمان عن التأمين المستحق من أحد المصارف           
 فروعها عليها أن تتحقق مـن       إصدار خطابات الضمان أو أحد    ى  المرخص لها ف  

 ـ              وز اأن المصرف أو الفرع قد أعطى إقرارا على خطابات الضمان بأنه لـم يج
 ـ            ى الحد الأقصى المعين لمجموع خطابات الـضمان المـرخص للمـصرف ف

  .إصدارها
أن المـصرف قـد     ى  المركزفإذا تبين عند مراجعة الإخطارات لدى البنك        

هيئة فورا لمطالبة المصرف بأن يؤدى      تعدى الحد الأقصى المحدد له أخطرت ال      
  .وز ثلاثة أيام عمل قيمة خطاب الضمان نقدااميعاد لا يجى إليها ف

وإذا كانت خطابات الضمان محددة المدة فيجب ألا تقل مدة سـريانها عـن              
ثلاثين يوما على الأقل بعد انتهاء المدة المحددة لسريان العطـاءات، وبالنـسبة             

 سريان خطاب الضمان لمدة تبدأ من وقت إصداره إلى مـا            يكونى  للتأمين النهائ 
  .بعد انتهاء مدة العقد بثلاثة أشهر، إلا إذا اتفق على غير ذلك

ويجوز لمقدم العطاء طلب خصم قيمة التأمين من مبالغ مستحقة لـه لـدى              
الهيئة بشرط أن تكون صالحة للصرف وقت تقديم العطاء أو وقت تقديم الطلـب              

  . النهائيبالنسبة للتأمين
  )٨١مــادة ( 

مع عدم الإخلال بأحكام هذه اللائحة يرد التأمين المؤقـت إلـى أصـحاب              
  العطاءات غير المقبولة بغير توقف على طلب منهم سواء كان نقـدا أو بـشيك              

وز سبعة أيام عمل بعـد انتهـاء        اخلال مدة لا تج   ى   وذلك ف  ،أو بخطاب ضمان  
مـن  ى  النهـائ لك إذا تم تحصيل التـأمين       المدة المحددة لسريان العطاء أو قبل ذ      

 .صاحب العطاء المقبول
بأكمله إلى أن يتم تنفيذ العقد بصفة نهائيـة         ى  النهائويجب الاحتفاظ بالتأمين    

ا للشروط وحينئذ يرد التـأمين أو مـا تبقـى منـه     ذلك مدة الضمان طبقًى  بما ف 
 ـاخلال مدة لا تتجى  وذلك ف،لصاحبه بغير توقف على طلب منه     بعة أيـام  وز س

  .عمل بعد إتمام تنفيذ العقد بصفة نهائية
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   )٨٢مــادة ( 
    على طلب صاحب الـشأن اسـتبدال        يجوز بموافقة السلطة المختصة وبناء 

 المسدد منه بأحد صور السداد الأخـرى المنـصوص          ىالنهائالتأمين المؤقت أو    
 ـ              لال عليها بهذه اللائحة، ويراعى ألا تنقطع مدة سـريان التـأمين وعـدم الإخ

  .ا للغرض المقدم عنه التأمينبمسئوليته طبقً
   )٨٣مــادة ( 

 الميعاد المحـدد    ى ف ى التأمين النهائ  بإيداعذا لم يقم صاحب العطاء المقبول       إ
  عليـه بعلـم الوصـول و بالفـاكس    ى  بكتاب موصإخطاريجوز للهيئة بموجب   

 ـإ، ى أخر إجراءات ى اتخاذ ا  ىلإ، ودون حاجة    ىالإلكترونأو البريد      اء العقـد لغ
ه بحسب ترتيـب أولوياتـه،   ئ العطاءات التالية لعطا ىأو تنفيذه بواسطة أحد مقدم    
جميع الحالات من حق الهيئة، كما يكـون لهـا أن           ى  ويصبح التأمين المؤقت  ف    

مبـالغ مـستحقة أو تـستحق لـديها         ى  تخصم قيمة  كل خسارة تلحق بها من أ        
   بحـق   الإخلالك كله مع عدم      سبب الاستحقاق، وذل   الصاحب العطاء المذكور أي 

ا بما لم تتمكن من استيفائه مـــــن حقـوق          الرجوع عليه قضائي  ى  الهيئة ف 
  .الإداريبالطريق 

   )الباب الرابع( 
  إجراءات تنفیذ العقود

   )الفصل الأول( 
  الشروط العامة

   )٨٤مــادة ( 
 -وريـد   لإخطار المورد بأمر الت   ى  التالتبدأ المدة المحددة للتوريد من اليوم       

الخـارج بموجـب    ى   ويكون إخطار الموردين ف    -إلا إذا اتفق على خلاف ذلك       
برقيات تؤيد بكتاب لاحق على أن يتضمن أمر التوريـد الأصـناف والكميـات              

  .والفئات ومكان التسليم ومواعيد بدء التوريد وانتهائه
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٣٩

موقـع  وتبدأ المدة المحددة لتنفيذ عقود الأعمال من التاريخ الذى يسلم فيه ال           
 ويكـون التـسليم     - إلا إذا اتفق على خلاف ذلـك         -ا من الموانع    ول خالي اللمق

 ـ          ول ابموجب محضر يوقع من الطرفين ومحرر من نسختين تسلم إحـداهما للمق
 أو مندوبه لتسلم الموقع     ،ولاوتحتفظ الهيئة بالنسخة الأخرى، وإذا لم يحضر المق       

رر محضر بـذلك ويعتبـر هـذا        أمر الإسناد فيح  ى  التاريخ الذى تحدد له ف    ى  ف
ا لبدء تنفيذ العملالتاريخ موعد.  

   )٨٥مــادة ( 
شرط من  ى  بأيجوز للهيئة فسخ العقد أو تنفيذه على حساب المتعاقد إذا أخل            

شروطه ويكون الفسخ أو التنفيذ على حساب المتعاقد بقرار من السلطة المختصة            
 ـ  البريـد   أو يخطر به بكتاب موصى عليه بعلم الوصول و بالفاكس          ى الإلكترون

  .العقدى على عنوانه المبين ف
ول أو المورد وعدم التعامـل معـه        اهذه الحالة شطب المق   ى  ويحق للهيئة ف  

على تقرير لجنة مشكلة لهذا الغرض واعتماده من السلطة المختصةوذلك بناء .  
   )٨٦مــادة ( 

 ة له كلها أو بعـضها، لا يجوز للمتعاقد النزول عن العقد أو عن المبالغ المستحق        
هـذه الحالـة   ى فى ومع ذلك يجوز أن يتنازل عن تلك المبالغ لأحد البنوك ويكتف     

بتصديق البنك دون الإخلال بمسئولية المتعاقد عن تنفيذ العقد، كما لا يخل قبول              
  .نزوله عن المبلغ المستحق له بما يكون للهيئة قبله من حقوق

   )٨٧مــادة (  
اد التأمين المؤقت عند انقضاء مدة سريان العطـاء دون          لمقدم العطاء استرد  

    ذا لم يتقدم بطلـب لـسحب    إا وغير نافذ المفعول، ف    البت فيه ويصبح العطاء ملغي
  .االعطاء ساري من تاريخ انقضاء مدة سريان العطاء اعتبر أسبوعالتأمين خلال 
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٤٠

   )٨٨مــادة ( 
 ـ  يحق للهيئة تعديل كميات أو حجم عقودها بالزيادة أ           حـدود ى و الـنقص ف

 بالنسبة لكل بند بذات الشروط والأسعار دون أن يكون للمتعاقد الحـق              )٪٥٠( 
  .تعويض عن ذلكى بأالمطالبة ى ف

 ـ      ى  ويجوز ف  وز النـسبة   احالات الضرورة الطارئة وبموافقة المتعاقـد تج
 .الواردة بالفقرة السابقة

لطة المختصة  جميع حالات تعديل العقد الحصول على موافقة الس       ى  ويجب ف 
اللازم وأن يصدر التعديل خلال فترة سريان العقد بمـا          ى  المالووجود الاعتماد   

  .ترتيب عطائهى فيها فترة الضمان وألا يؤثر ذلك على أولوية المتعاقد ف
تقتضى فيها الضرورة الفنية تنفيذ بنود مستجدة       ى  ولات الأعمال الت  امقى  وف

ه، فيتم التعاقد معه على تنفيـذها بموافقـة   ول القائم بالعمل دون غير   ابمعرفة المق 
الحدود المنـصوص عليهـا     ى  السلطة المختصة وذلك بطريق الاتفاق المباشر ف      

  .بهذه اللائحة وبشرط مناسبة أسعار هذه البنود لسعر السوق
  )ى الثانالفصل ( 

  ولات الأعمالاشروط تنفیذ عقود مق

   )٨٩مــادة ( 
ين واللوائح الحكومية والمحلية ذات الـصلة    ول باتباع جميع القوان   ايلتزم المق 

 عن حفظ النظام بموقع العمـل وتنفيـذ         لاًبتنفيذ موضوع التعاقد كما يكون مسئو     
 ـ               ول الغـش  اأوامر الهيئة بإبعاد كل من يهمل أو يرفض تنفيذ التعليمـات أو يح

  .أو يخالف أحكام هذه الشروط
ات أو حـوادث الوفـاة      ول أيضا باتخاذ كل ما يكفل منع الإصاب       اويلتزم المق 

شخص آخر أو الإضرار بممتلكات الحكومة أو الأفـراد وتعتبـر           ى  للعمال أو أ  
هذه الحالات مباشرة دون تدخل للهيئة، كما يلتزم باستخراج كافـة           ى  مسئوليته ف 

الاشتراطات التنظيمية والصحية   ى  التراخيص اللازمة على نفقته وعلى أن يراع      
 تترتب على مخالفتـه للقـوانين   ى  والتعويضات الت  بكافة الغرامات  اويكون ملتزم

  .ليهاإواللوائح المشار 
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  )٩٠مــادة ( 

ول بأن يتحرى بنفسه طبيعة الأعمال وعمل كل ما يلزم لذلك من            ايلتزم المق 
اختبارات وغيرها للتأكد من صلاحية المواصفات والرسـومات والتـصميمات           

 لاًب بملاحظته عليها ويكون مسئو    الوقت المناس ى  المعتمدة وعليه إخطار الهيئة ف    
  .تبعا لذلك عن صحة وسلامة جميع ما ورد بها كما لو كانت مقدمة منه

  )٩١مــادة ( 

تكون قـد   ى  جميع المواد والمشونات المعتمدة والقطع والأدوات والآلات الت       
ول لمنطقة العمل أو على الأرض المـشغولة بمعرفتـه          ااستحضرت بمعرفة المق  

 وكذلك جميع الأعمال والمنشآت الوقتية الأخرى       ،تنفيذ العمل ى  ا ف بقصد استعماله 
ولا يجوز نقلها أو التصرف فيها إلا بإذن الهيئة إلى أن يتم التسليم             ى  هتظل كما   

  ول وتحـت حراسـته ومـسئوليته وحـده        اعهدة المق ى  المؤقت على أن تبقى ف    
 ـ       ى  تتحمل الهيئة ف   ولا   ف أو الـسرقة   شأنها أية مسئولية بسبب الـضياع أو التل

  .أو غير ذلك
 لتشوين المـواد القابلـة للتلـف        ا صالح اول أن يهيئ مكانً   اويجب على المق  

  .بسبب العوامل الجوية وذلك لوقايتها منها بطريقة يوافق عليها مهندس الهيئة
   )٩٢مــادة ( 
مقادير وأوزان تقريبية قابلـة     ى  هول الفئات   االمقادير والأوزان الواردة بجد   

  ا لطبيعة العملية والغرض منها هـو بيـان مقـدار العمـل    أو النقص تبع  للزيادة  
 لاًتنفذ فع ى  ول تكون على أساس الكميات الت     اتسدد للمق ى  بصفة عامة والمبالغ الت   

سواء أكانت تلك الكميات أقل أم أكثر من الواردة بالمقايسة أو الرسومات وسواء             
 الابتدائية أو عن تغييـرات      حساب المقايسة ى  نشأت الزيادة أو العجز عن خطأ ف      

  .ا لأحكام العقدالعمل طبقًى أدخلت ف
 .ترتيب عطائهى ول فاجميع الحالات ألا يؤثر ذلك على أولوية المقى ويجب ف
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٤٢

بنفسه عن صـحة المقـادير والأوزان       ى  التحر عن   لاًول مسئو اويعتبر المق 
 ـ           ـ اوتعتبر كل فئة من الفئات المدرجة بجدول الفئات ملزمة للمق اء العقـد   ول أثن

  ول حق طلب مبـالغ زيـادة      اوغير قابلة لإعادة النظر لأى سبب ولا يكون للمق        
 .أو تعويضات مهما كانت خسارته أو تكبده مصروفات إضافية

ويقوم مهندس الهيئة بعملية القياس أو الوزن للأعمال أثنـاء سـير العمـل              
لمقاسـات  ول أو مهندسه أو مندوبه ويتم التوقيـع بـصحة ا          ابالاشتراك مع المق  

ول أو مندوبه بعد إخطاره يلزم بالمقاسـات        اوالأوزان من الاثنين فإذا تخلف المق     
  .يجريها مهندس الهيئةى والأوزان الت

   )٩٣مــادة ( 
 ـ         ايلتزم المق  اول بإنهاء الأعمال موضوع التعاقد بحيث تكون صـالحة تمام 

لمختـصة إذا   فإذا تأخر جـاز للـسلطة ا       -المواعيد المحددة   ى  للتسليم المؤقت ف  
اقتضت المصلحة العامة إعطاءه مهلة إضافية لإتمام التنفيذ على أن توقع عليـه             

  وذلـك  ى الابتـدائ  من بداية هذه المهلة وإلى أن يتم التسليم          اغرامه تأخير اعتبار
 ـ      ) ٪١( بواقع     وز مجمـوع الغرامـة  اعن كل أسبوع أو جزء منه بحيث لا يج

  .من قيمة العقد ) ٪١٠( 
العملية جميعها إذا رأت الهيئة أن الجـزء        ى  ختامامة من قيمة    وتحسب الغر 

المتأخر يمنع الانتفاع بما تم من العمل بطريق مباشر أو غير مباشر الهيئة  على               
  أن الجـزء المتـأخر   الهيئـة  المواعيد المحددة أمـا إذا رأت    ى  الوجه الأكمل ف  

اع الـسابقة مـن      فيكون حساب الغرامة بالنسب والأوض     ؛ا من ذلك  لا يسبب شيئً  
 .قيمة الأعمال المتأخرة فقط

  وتوقع الغرامة بمجرد حصول التأخير دون حاجـة إلـى تنبيـه أو إنـذار              
  .إجراء آخرى أأو اتخاذ 
إدارة الفتوى المختـصة بمجلـس      ى   المتعاقد من الغرامة بعد أخذ رأ      ىويعف

 ـ-الدولة إذا ثبت أن التأخير لأسباب خارجة عن إرادته، وللسلطة المختصة      ى  ف
الإدارة المشار إليها إعفاء المتعاقد من الغرامـة        ى   بعد أخذ رأ   -غير هذه الحالة    

 .إذا لم ينتج عن التأخير ضرر
الرجـوع علـى المتعاقـد بكامـل        ى  ولا يخل توقيع الغرامة بحق للهيئة ف      

  .التعويض المستحق عما أصابها من أضرار بسبب التأخير
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   )٩٤مــادة ( 
رط من شروط العقد أو أهمل أو أغفل القيـام بأحـد       شى  بأول  اإذا أخل المق  
 من تاريخ إنـذاره     ا ولم يصلح أثر ذلك خلال خمسة عشر يوم        ،التزاماته المقررة 

بكتاب موصى عليه بعلم الوصول على عنوانه المبين بالعقد بالقيام بإجراء هـذا             
ا لما  قًاتخاذ أحد الإجراءين التاليين وف    ى   كان للسلطة المختصة الحق ف     ؛الإصلاح

  :تقتضيه المصلحة العامة
  . فسخ العقد )أ( 
ول وتنفيـذه علـى حـسابه بـذات الـشروط         ا سحب العمل من المق     )ب( 

 وذلك بأحد طرق التعاقـد      ،والمواصفات المعلن عنها والمتعاقد عليها    
  .المقررة بهذه اللائحة

احتجاز كل أو بعض ما يوجد بمحـل  ى هذه الحالة الحق ف   ى  ويكون للهيئة ف  
عمل من منشآت مؤقتة ومبان وآلات وأدوات ومواد وخلافـه دون أن تكـون              ال

ول أو غيره عنها وعما يصيبها من تلف أو نقـص لأى سـبب              امسئولة قبل المق  
الاحتفاظ بها حتى بعـد     ى   ف اأجر عنها، كما يكون لها الحق أيض      ى  أكان أو دفع    

دون أدنى مسئولية من    سبيل ذلك أن تبيعها     ى   لحقوقها ولها ف   اانتهاء العمل ضمانً  
  .جراء البيع

ول يصبح التـأمين    احالة فسخ العقد أو تنفيذه على حساب المق       ى  على أنه ف  «
من حق الهيئة كما يكون لها أن تخصم ما تستحقه من غرامات وقيمة كل            ى  النهائ

ذلك فروق الأسعار والمصاريف الإداريـة ومقابـل        ى   بما ف  -خسارة تلحق بها    
لدفعات المقدمة وفقًا لسعر الائتمان والخصم المعلـن مـن          التأخير على أرصدة ا   

مبالغ مـستحقة   ى   وذلك من أ   -تاريخ استحقاق هذه الدفعات     ى  فى  المركزالبنك  
حالة عدم كفايتها تلجأ إلى خصمها من مـستحقاته   ى  أو تستحق للمتعاقد لديها، وف    

خـاذ أيـة    لدى أية جهة إدارية أخرى أيا كان سبب الاستحقاق دون حاجة إلى ات            
الرجوع عليه بمـا لـم      ى   وذلك كله مع عدم الإخلال بحقها ف       ،إجراءات قضائية 

  .الإداريتتمكن من استيفائه من حقوق بالطريق 
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    )٩٥مــادة ( 
ول دفعات تحت الحساب تبعا لتقـدم       اتلتزم الهيئة المتعاقدة بأن تصرف للمق     

ها، تلتـزم خلالهـا      وذلك خلال ستين يوما من تاريخ تقديم المستخلص ل         ،العمل
بمراجعته والوفاء بقيمة ما يتم اعتماده، وإلا التزمت بأن تؤدى للمتعاقد تعويـضا      

 بعد استنزال ما قد يكون مسددا       -يعادل تكلفة التمويل لقيمة المستخلص المعتمد       
 ـ  -ول من دفعات مقدمة عن كل مستخلص       اللمق ى  وذلك عن فتـرة التـأخير الت
المشار إليها ووفقًا لسعر الائتمان والخصم المعلـن مـن        وز مدة الستين يوما     اتج

  .لانتهاء الستين يوماى التالتاريخ اليوم ى فى المركزالبنك 
ويتعين على الجهة الفنية المختصة بالإشراف على تنفيذ الأعمال الانتهـاء           
من مراجعة ما يقدم إليها من مستخلصات ورفع تقارير دورية للسلطة المختصة            

وز كل منها ستين يوما تبدأ أولها من التاريخ المحدد لبدء التنفيذ            ا تج خلال مدد لا  
تتضمن موقف صرف قيمة المستخلصات ومدى توافر التمويل اللازم لكل منهـا           
من واقع البرنامج الزمنى لتنفيذ المشروع وعلى السلطة المختصة بكل جهـة أن             

ستخلـصات عـن    تتخذ ما يلزم من إجراءات لضمان عدم تأخر صرف قيمة الم          
  .المواعيد المقررة

  :ى الآتويكون صرف الدفعات تحت الحساب على النحو 
 ـ ى   من القيمة المقررة للأعمال الت      )٪٩٥(  بواقع    )أ(   مطابقـة   لاًتمت فع

  .للشروط والمواصفات وذلك من واقع الفئات الواردة بالجدول
 حدالباقية نظير كتاب ضمان معتمد من أ  ) ٪٥ ( ـكما يجوز صرف ال   

البنوك المحلية ينتهى سريانه بعد مضى ثلاثين يوما من تاريخ حصول           
  .الاستلام المؤقت

 ـ   )٪٧٥(  بواقع    )ب(   ـ ى  من القيمة المقررة للمـواد الت ول اوردهـا المق
 بشرط أن تكون    لاًيحتاجها العمل فع  ى  العمل الدائم والت  ى  لاستعمالها ف 

حالة ى   بموقع العمل ف   مطابقة للشروط وموافقًا عليها وأن تكون مشونة      
اللازم وذلك من واقـع فئـات العقـد،         ى  الفعلجيدة بعد إجراء الجرد     

تورد لموقع العمل صالحة للتركيب إلى      ى  وتعامل كالمشونات المواد الت   
  .أن يتم تركيبها
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 بعد تسلم الأعمال مؤقتًا تقوم الهيئة بتحرير الكشوف الختامية بقيمـة             )ج( 
ول عقب ذلك مباشرة ما     ا ويصرف للمق  لاًتمت فع ى  جميع الأعمال الت  

سبق صرفها علـى الحـساب أو أيـة    ى تستحقه بعد خصم المبالغ الت  
  .مبالغ أخرى مستحقة عليه

 ـ          )د(  ول المحـضر   ا عند تسلم الأعمال نهائيا بعد مدة الضمان وتقديم المق
ى بـاق ول  اويدفع للمق ى  النهائالدال على ذلك يسوى الحساب      ى  الرسم

  .»أو ما تبقى منهى النهائذلك التأمين  ىحسابه بما ف
  )٩٦مــادة ( 

ى ول يحرر كشف بالأعمال الت    احالة سحب العمل كله أو بعضه من المق       ى  ف
يكون ى  لم تستعمل والت  ى  استحضرت والمهمات الت  ى  تمت وبالآلات والأدوات الت   

ول بمكان العمل ويحصل ذلك الجرد خلال شهر من تاريخ سحب           اقد وردها المق  
ول بعد إخطاره بكتاب موصى عليـه    امل بمعرفة مندوب الهيئة وبحضور المق     الع

بالحضور هو أو مندوبه، ويثبت هذا الجرد بموجب محضر يوقعـه كـل مـن               
ول أو من ينوب عنه فإذا لم يحضر أو لم يرسل مندوبا عنه             امندوب الهيئة والمق  

لجرد فإذا لم يبد    ول بنتيجة ا  اهذه الحالة يخطر المق   ى  غيابه، وف ى  فيجرى الجرد ف  
ملاحظاته خلال أسبوع من تاريخ وصوله إليه كان ذلك بمثابة إقرار منه بصحة             

 ـ ى البيانات الواردة ف   ء مـن هـذه   يمحضر الجرد والهيئة غير ملزمة بأخـذ ش
المهمات إلا بالقدر الذى يلزم لإتمام الأعمال فقط على شرط أن تكون صـالحة              

  .ول بنقله من محل العملاف المقللاستعمال أما ما يزيد على ذلك فيكل
  )٩٧مــادة ( 

ول بمجرد إتمام العمل أن يخلى الموقع من جميع المواد والأتربـة   اعلى المق 
 - بعد إخطاره بكتاب موصى عليـه        -والبقايا وأن يمهده، وإلا كان للهيئة الحق        

تنفيذ ذلك على حسابه، ويخطر عندئذ بالموعد الذى حدد لإجـراء المعاينـة             ى  ف
 ـ             وي   ولاحرر محضر التسليم المؤقت بعد إتمام المعاينة ويوقعـه كـل مـن المق
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ول االهيئة الذين يخطر المق   ى  ومندوبأو مندوبه الموكل بذلك بتوكيل مصدق عليه        
حالة عدم  ى  ول وف ابأسمائهم ويكون هذا المحضر من ثلاث نسخ تسلم إحداها للمق         

ة ويوقـع المحـضر مـن       الميعاد المحدد تتم المعاين   ى  حضوره هو أو مندوبه ف    
الهيئة وحدهم وإذا تبين من المعاينة أن العمل قد تم على الوجه المطلوب             ى  مندوب

ول للهيئة باستعداده للتسليم المؤقت موعد إنهاء العمـل         ااعتبر تاريخ إخطار المق   
وبدء مدة الضمان وإذا ظهر من المعاينة أن العمل لم ينفذ على الوجـه الأكمـل             

ضر ويؤجل التسليم إلى أن يتضح أن الأعمال قد تمـت بمـا           المحى  فيثبت هذا ف  
 لأحكام القـانون    اول طبقً اهذا مع عدم الإخلال بمسئولية المق     ( يطابق الشـروط   

  . وتبدأ من تاريخ المعاينة الأخيرة مدة الضمان)ى المدن
 إذا لم توجد قبله مطالبات للجهـة        -ول  اوبعد إتمام التسليم المؤقت يرد للمق     

علـى  ى النهـائ  ما زاد من قيمة التـأمين       -ة أو لأية جهة إدارية أخرى       المتعاقد
 وتحتفظ الهيئة المتعاقـدة بهـذه       لاًتمت فع ى  النسبة المحددة من قيمة الأعمال الت     

  .النهائيالنسبة لحين انتهاء مدة الضمان وإتمام التسليم 
  )٩٨مــادة ( 

الوجه الأكمـل   ول الأعمال موضوع العقد وحسن تنفيذها على        ايضمن المق 
لمدة سنة واحدة من تاريخ التسليم المؤقت وذلـك دون إخـلال بمـدة الـضمان       

ول مـسئول عـن     اقانون آخر، والمق  ى  أأو  ى  المدنالقانون  ى  المنصوص عليها ف  
 لشروط التعاقد فإذا ظهر بهـا       ابقاء جميع الأعمال سليمة أثناء مدة الضمان طبقً       

إجراء ذلك فللهيئـة أن  ى  وإذا قصر فخلل أو عيب يقوم بإصلاحه على نفقته     ى  أ
  .تجريه على نفقته وتحت مسئوليته

  )٩٩مــادة (  

ول الهيئـة كتابـة للقيـام       اقبل انتهاء مدة الضمان بوقت مناسب يخطر المق       
 .بتحديد موعد للمعاينة
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ومتى تبين أن الأعمال قد نفذت مطابقة للمواصفات بحالة جيدة فيتم تسليمها            
ـ ى منـدوب  من ثلاث نسخ يوقعه كل من    بموجب محضر  انهائي    ولاالهيئـة والمق

 ـ       ةول نسخ اتعطى للمق ى  الرسمأو مندوبه    ول ا منه وإذا ظهر من المعاينة أن المق
لحين قيامه بما يطلب إليـه مـن      ى  النهائلم يقم ببعض الالتزامات فيؤجل التسليم       

ى أأو ى المـدن  لأحكـام القـانون   االأعمال، هذا مع عدم الإخلال بمسئوليته طبقً     
  .قانون آخر

 له مـن مبـالغ      اول ما قد يكون مستحقً    ايدفع للمق ى  النهائوعند إتمام التسليم    
  .أو ما تبقى منهى ويرد إليه التأمين النهائ

   )الفصل الثالث( 

  شروط تنفیذ عقود التورید

  )١٠٠مــادة ( 

 ـ        الميعـاد أو المواعيـد     ى  يلتزم المورد بتوريد الأصناف المتعاقد عليهـا ف
محددة خالصة جميع المصروفات والرسوم ومطابقة لأمر التوريد وللمواصفات         ال

أو العينات المعتمدة ويتسلم أمين مخزن الاستقبال ما يتم توريده بالعدد أو الوزن             
 بخـاتم   ا مختوم ا مؤقتً لاًأو المقاس بحضور المورد أو مندوبه ويعطى عنه إيصا        

 ويقرر فيه حالة الأصناف     ،يها التوريد تم ف ى   به اليوم والساعة الت    االهيئة موضح 
 وذلك لحين إخطار المورد بميعاد اجتمـاع لجنـة الفحـص            ؛من حيث سلامتها  

ويجـب أن يـتم ذلـك      ى،  النهائليتمكن من حضور إجراءات الفحص والاستلام       
لـصدور الإيـصال    ى  التـال خلال ثلاثة أيام عمل من تاريخ اليوم        ى  الإخطار ف 

ستقبال فور تسلمه الأصناف الموردة إخطار رئيس       المؤقت وعلى أمين مخزن الا    
  .لجنة الفحص بذلك لاتخاذ اللازم
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  )١٠١مــادة ( 

 أو أكثر من الأصناف الموردة أو وجد فيهـا  اإذا رفضت لجنة الفحص صنفً   
نقص أو مخالفة للمواصفات أو العينات المعتمدة يخطر المـورد بـذلك كتابـة              

بوجوب سحب الأصـناف المرفوضـة       عليه بأسباب الرفض و    ىالموصبالبريد  
ذات ى   ويجب أن يتم ذلك الإخطار فور صدور قرار اللجنة ف          ، عنها لاًوتوريد بد 

على الأكثر ويلتزم المورد بسحب الأصـناف المرفوضـة         ى  التالاليوم أو اليوم    
 ـ    -لإخطاره  ى  التالخلال سبعة أيام على الأكثر من تاريخ اليوم          ى  فإذا تـأخر ف

 من قيمة    )٪٢( تحصيل مصروفات تخزين بواقع     ى   الحق ف  سحبها فيكون للهيئة  
الأصناف عن كل أسبوع تأخير أو جزء منه لمدة أقصاها أربعة أسـابيع وبعـد               
انتهاء هذه المدة تتخذ إجراءات بيعها لحساب المورد وتخصم من الثمن ما يكون             

  . لأحكام هذه اللائحةا لها ويكون البيع وفقًامستحقً
  )١٠٢مــادة ( 

 ـ   ى  رف ثمن الأصناف الموردة ف    يص   وزاأقرب وقـت ممكـن وبمـا لا يج
  لاعتماد قرار لجنة الفحـص ى التالخمسة عشر يوم عمل تحسب من تاريخ اليوم    

  .حسب الأحوالى الفنأو لورود نتيجة الفحص 
يتضمن فيها التعاقد أن يتم سداد الـثمن مقابـل اسـتلام            ى  الحالات الت ى  وف

تخاذ ما يلزم نحـو إجـراء فحـص الأصـناف      فيجب على الهيئة ا  -الأصناف  
 وذلـك قبـل الاسـتلام       ،والتحقق من مطابقتها للمواصفات المتعاقد على أساسها      

  .وسداد الثمن
  )١٠٣مــادة ( 

الميعـاد  ى  توريد كل الكميات المطلوبة أو جزء منها ف       ى  إذا تأخر المورد ف   
سلطة المختصة   فيجوز لل  -ذلك الأصناف المرفوضة    ى   ويدخل ف  -المحدد بالعقد   

إذا اقتضت المصلحة العامة إعطاءه مهلة إضافية للتوريد على أن توقـع عليـه              
 عن كل أسبوع تأخير أو جزء مـن          )٪١( غرامة تأخير عن هذه المهلة بواقع       

  )٪١٠( توريدها وبحد أقـصى     ى  يكون قد تأخر ف   ى  أسبوع من قيمة الكمية الت    
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عتبر عـدم قيـام الهيئـة بـشراء         توريدها وي ى  تأخر ف ى  من قيمة الأصناف الت   
 يجـوز   إضـافية  التعاقد معه بمثابة مهلة      إنهاءالأصناف على حساب المورد أو      

  .التوريد خلالها مع فرض غرامة التأخير المذكورة
الميعاد المحـدد بالعقـد أو خـلال        ى  حالة عدم قيام المورد بالتوريد ف     ى  وف

 ـ أن تتخذ أحد الإجراء    المهلة الإضافية فعلى الهيئة     لمـا تقـرره   اين التاليين طبقً
 لما تقتضيه مصلحة العمل وذلك بعـد إخطـاره بكتـاب            االسلطة المختصة وفقً  

  :موصى عليه بعلم الوصول على عنوانه المبين بالعقد 
لم يقم المورد بتوريدها من غيره علـى حـسابه          ى   شراء الأصناف الت    )أ( 

ها بأحد الطرق   بذات الشروط والمواصفات المعلن عنها والمتعاقد علي      
  .المقررة بهذه اللائحة

 . إنهاء التعاقد فيما يختص بهذه الأصناف )ب( 
 ويكـون لهـا أن      ،من حق الهيئة  ى  النهائهاتين الحالتين يصبح التأمين     ى  وف

ذلك فروق  ى   بما ف  -تخصم ما تستحقه من غرامات وقيمة كل خسارة تلحق بها           
ستحقة أو تستحق للمتعاقد لـديها  مبالغ مى   من أ  -الأسعار والمصاريف الإدارية    

حالة عدم كفايتها تلجأ إلى خصمها من مستحقاته لدى أيـة جهـة إداريـة               ى  وف
 إجـراءات قـضائية  ى  كان سبب الاستحقاق دون حاجة إلى اتخـاذ أ         اأخرى أي، 

الرجوع عليه بما لم تتمكن من استيفائه من        ى  وذلك كله مع عدم الإخلال بحقها ف      
  .الإداريحقوق بالطريق 

  )١٠٤مــادة ( 

إذا تأخر المورد عن توريد أصناف تعاقد على توريدها إلى ما بعد انتهـاء              
السنة المالية المكلف بالتوريد فيها، فإنه يجب إخطاره بإلغاء العقد عـن الكميـة              

  السابقة مـا لـم تقـرر الهيئـة        مــادة   من ال   )ب( الباقية وتطبق أحكام البند     
  ة المالية الجديدة وبـشرط سـماح الاعتمـادات        السنى  حاجتها لهذه الأصناف ف   

  .المالية المختصة
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  استلام الأصناف
  )١٠٥مــادة ( 

 لأحكام العقد بمتابعة ورود الأصناف واسـتلامها        ايلتزم مدير المخازن طبقً   
وإجراءات الفحص وتسجيل الفواتير والمستندات المخزنيـة ومتابعـة إرسـال            

  .ات الصرف وبمراعاة أحكام هذه اللائحةالمستندات إلى الحسابات لاتخاذ إجراء
شرط من شروط التوريد فعلى مـدير       ى  بأحالة إخلال المورد    ى  على أنه ف  

    ـ      االمخازن إخطار إدارة المشتريات فور   ا بذلك لاتخاذ الإجراءات اللازمـة وفقً
  .لأحكام هذه اللائحة

  )١٠٦مــادة ( 

   سة مدير المخازن    بتشكيل لجنة الفحص برئا    اتصدر السلطة المختصة قرار
     اأو مسئول القسم المختص على أن تضم عضوا فنيعن الجهـة  ا أو أكثر وعضو 
  .المطلوبة لها الأصناف وأمين المخزن المختص

ى التالويجب أن تجتمع اللجنة خلال خمسة أيام على الأكثر من تاريخ اليوم             
  .لوصول الأصناف

لف جنيه للصنف الواحد    ألى  لا تزيد قيمتها ع   ى  على أنه بالنسبة للصفقات الت    
  .العقد الواحد فيجوز فحصها واستلامها بمعرفة مدير المخازنى ف

   )١٠٧مــادة ( 
 تعديل مكـان  –ذا اقتضت مصلحة العمل وبموافقة السلطة المختصة   إيجوز  

  هـذه الحالـة تعـويض المتعاقـد عمـا يتكبـده           ى  التسليم أو التوريد ويجوز ف    
 التسلم أو التوريـد علـى أن تكـون مؤيـدة           من مصروفات نتيجة لتعديل مكان    

  .بالمستندات اللازمة
  )١٠٨مــادة ( 

تنشأ بـين المـوردين ولجـان       ى  الخلافات الت ى  تفصل السلطة المختصة ف   
ى بـرأ ذلـك   ى  الفحص أو بين أعضاء لجنة الفحص أنفسهم، ولها أن تسترشد ف          

  .الفنيلجنة فحص أخرى أو الرجوع إلى الجهة التابع لها المندوب 
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  )١٠٩مــادة ( 

تقارير الفحـص  ى تقوم بفحص الأصناف أن تبين ف     ى  يجب على الجهات الت   
 بما هو مدون بالشروط والمواصفات المتعاقـد علـى          اما أسفر عنه عملها مقارنً    

لا تطـابق  ى  وتلتزم الهيئة بالأخذ دائما بهذه النتائج ورفض الأصناف الت   ،أساسها
 .ى أساسهاالمواصفات أو العينات المتعاقد عل

  على أنه يجوز قبول الأصناف غير المطابقـة إذا كانـت نـسبة الـنقص              
 عما هو مطلوب بالمواصفات المتعاقد علـى         )٪٢٠( أو المخالفة لا تزيد على      

أساسها بشرط أن تكون الحاجة ماسة لقبول الصنف أو الأصناف رغم ما بها من              
 .السوقى مثيله ف لا وأن يكون السعر بعد الخفض مناسب،نقص أو مخالفة

ويجب أن تقرر لجنة الفحص صلاحية الأصناف للأغراض المطلوبة مـن           
 كما تحدد اللجنة مقدار الخفض      -أجلها وأنه لن يترتب على قبولها ضرر بالهيئة         

  .الثمن المقابل للنقص أو المخالفةى ف
   أكثر من الجهات الفنية المختـصة      أوى  بفنويجوز للجنة الفحص الاستعانة     

  :الآتيت ضرورة لذلك ويراعى إذا رأ
 يكـون    )٪٣( حتى  مواصفاتها  ى  تكون نسبة النقص ف   ى   الأصناف الت  - ١

  .الثمن الذى قدرته اللجنةى قبولها بخصم مقدار الخفض ف
  )٪٣( مواصفاتها أكثـر مـن      ى  تكون نسبة النقص ف   ى   الأصناف الت  - ٢
 قدرته اللجنـة    الثمن الذى ى   يكون قبولها بخصم مقدار الخفض ف       )٪١٠( حتى  
  . من هذا المقدار )٪٥٠(  إليه غرامة مقدارها امضافً

  )٪١٠( مواصفاتها أكثر مـن     ى  تكون نسبة النقص ف   ى   الأصناف الت  - ٣
الثمن الذى قدرته اللجنـة     ى   يكون قبولها بخصم مقدار الخفض ف       )٪٢٠( حتى  

  . من هذا المقدار )٪١٠٠( مضافا إليه غرامة مقدارها 
القبول بموافقة لجنة الفحص والاستلام ومدير عـام الـشئون     على أن يكون    

 وبشرط أن يقبل المورد كتابة هذا الخصم وإلا فيرفض الصنف وتطبق            التجارية
  . أحكام هذه اللائحة
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  الباب الخامس
  شراء واستئجار العقاراتى ف

  )١١٠مــادة ( 

صحيفة ى  يعلن عن عملية التعاقد على شراء أو استئجار العقارات مرتين ف          
ويجوز بالإضافة إلـى ذلـك وبموافقـة    ، الانتشارى واسعتأو صحيفتين يوميتين    

 واسعة الانتـشار  الإعلامغيرها من وسائل   ى  السلطة المختصة أن يتم الإعلان ف     
 .وذلك حسب أهمية وقيمة موضوع التعاقد

تقدم إليها العروض وموعـد فـتح       ى  الإعلان الإدارة الت  ى  ويجب أن يبين ف   
لفنية وثمن النسخة من كراسة الشروط والمواصفات وقيمة التـأمين          المظاريف ا 

  . المؤقت وموقع  ومساحة العقار المطلوب والغرض من استخدامه
استئجار العقـارات   أو  حالة التعاقد على شراء     ى  ويجوز للسلطة المختصة ف   

قـع علـى عاتقهـا      يبقيمة مليون جنيه فأقل تكليف لجنة من أهل الخبرة بالهيئة           
لية التحقق من موقع ومساحة العقار المطلوب والغرض من استخدامه وأن           مسئو

الأسعار مناسبة لسعر السوق من واقع ما يتم الحصول عليه من عـروض دون              
 . عن ذلكالإعلان ىلإالحاجة 

  )١١١مــادة ( 

كراسة الشروط والمواصفات على أن يقدم مع كل عـرض          ى  يجب النص ف  
 مـن   )٪١( وز ايج ه ضمن شروط الإعلان بما لاتأمين مؤقت تحدد الهيئة مبلغ    

  .القيمة التقديرية للعملية المطروحة
 من الثمن ترد إلى      )٪٥( حالة التعاقد على الشراء تحتجز نسبة تعادل        ى  وف

البائع بعد التسجيل أو مضى عام من تاريخ تسليم العقـار للهيئـة أيهمـا أبعـد                 
  .لمدةعيوب قد تظهر خلال هذه اى لمواجهة إصلاح أ



 ٢٠١٧ سنة  فبرایر٨فى ) تابع( ٣٢ العدد – الوقائع المصریة

  

٥٣

   )١١٢مــادة ( 
مظروفين ى  عمليات شراء أو استئجار العقارات ف     ى  يكون تقديم العروض ف   

 ـويحتوى المظروف   ى،  المالوالآخر للعرض   ى  الفنأحدهما للعرض    علـى  ى الفن
  : التأمين المؤقت المطلوب بالإضافة إلى البيانات والمستندات الآتية

   . البيع والتأجيرإعادة حق وأ المستندات الدالة على الملكية التامة - ١
ى النواحيفيد سلامة العقار من كافة      ى  استشار تقرير معتمد من مهندس      - ٢

   .حالة الشراءى المطلوب من أجله فالإنشائية والمعمارية وصلاحيته للغرض 
  .  بيان بمواصفات العقار المعروض وما يشتمل عليه من تجهيزات- ٣
   للاسـتخدام  ا العقـار للهيئـة صـالح      يتم خلالهـا تـسليم    ى   المدة الت  - ٤

  .  لمتطلباتهااوفقً
  :ى الآتعلى ى المالويحتوى المظروف 

  . أسعار البيع- ١
  حالـة الاسـتئجار تحـدد القيمـة الإيجاريـة وملحقاتهـا التـي             ى   ف - ٢

  .يتحملها المستأجر
  . طريقة السداد- ٣
  .شروط مالية أخرىى  أ- ٤

   )١١٣مــادة ( 
اضلة بين العروض لجنة يصدر بتشكيلها قـرار مـن          تتولى المقارنة والمف  

السلطة المختصة برئاسة موظف مسئول وعضوية عناصر فنية ومالية وقانونية           
  .تتناسب وظائفهم وخبراتهم مع أهمية وطبيعة موضوع التعاقد

وزت القيمة  اذا ج إعضوية اللجنة ممثل وزارة المالية      ى  ويجب أن يشترك ف   
 ـ     ىدارة الفتو  وكذا عضو من إ    ،مليون جنيه  وزت ا المختصة بمجلس الدولة اذا ج
  .جنيهى القيمة مليون
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  )١١٤مــادة ( 

الموعد المحدد لفـتح المظـاريف   ى تقدم العروض إلى اللجنة المشار إليها ف 
بـذات  ى المـال والمظـروف  ى الفنالفنية وتتولى اللجنة ترقيم كل من المظروف       

يف الفنية فقط وقـراءة محتوياتهـا       فتح المظار ى  الرقم والتوقيع بجانبه ثم تبدأ ف     
كشف ى  العروض دون فتح المظاريف المالية حيث تقوم برصدها ف        ى  مقدمعلى  

  .يعد لذلك وحفظها لدى مدير إدارة المشتريات
  )١١٥مــادة ( 

الفنيـة ومـدى    ى  النـواح تتولى اللجنة المشار إليها دراسة العروض مـن         
 .ملاءمتها لاحتياجات الهيئة

ينة على الطبيعة للعقارات المعروضة بمعرفة لجنة فنيـة         ويجب إجراء معا  
للتحقق مما ورد بشأنها بالعروض والوقوف على مـدى مناسـبتها للأغـراض             

 للجنة المقارنة والمفاضـلة بـين       ا وترفع هذه اللجنة تقرير    -المطلوبة من أجلها    
 قامت بمعاينتها ومـا تـشتمل عليـه     ى   للعقارات الت  ا فني االعروض يتضمن وصفً  

تحديد ما يتلاءم منها واحتياجات الجهة الطالبة مـع ترتيبهـا           ى  للاسترشاد به ف  
اترتيبتبعا لأفضليتها وأكثرها ملاءمةا تنازلي .  

  )١١٦مــادة ( 

      حضور أصحابها ى   فقط ف  ايتم فتح المظاريف المالية للعروض المقبولة فني، 
يليـه  مـا   ية الفنية ثم     بأفضل العروض من الناح    اوضتهم بدء امفى  وتبدأ اللجنة ف  

  .على الترتيب للوصول إلى أقل سعر ممكن بالنسبة لكل عرض
  )١١٧مــادة ( 

 اخذًآتتولى اللجنة إجراء المفاضلة بين العروض من الناحيتين الفنية والمالية          
الاعتبار قيمة الأرض المقام عليها العقار وصقع الموقع والمـساحة ونـوع            ى  ف

ا من عناصر التميز بالنسبة لكل عقار، ويتخذ سعر         التشطيب والتجهيزات وغيره  
للمقارنةاالمتر أساس . 
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 الإضافيةعلى أنه إذا اقتضت الضرورة إدخال بعض التعديلات أو الأعمال           
على العقار المطلوب التعاقد بشأنه طبقا لمتطلبات العمل الخاصة بالهيئـة، فيـتم           

 لمسئوليته عن سـلامة     احيدالاتفاق مع صاحب العقار على تنفيذ هذه الأعمال تو        
العقار بالكامل، مع الاسترشاد بأسعار السوق لمثل هذه الأعمال ومراعاة الالتزام           

  .بتعليمات الجهات الفنية المختصة بالنسبة لمثل هذه التعديلات
  بنتائج أعمالها للسلطة المختصة تضمنه كافة ما قامـت         اوترفع اللجنة تقرير 

  .ب ما تنتهى إليه من توصياتبه من إجراءات مع بيان أسبا
  )١١٨مــادة ( 

بعد اعتماد السلطة المختصة لأعمال اللجنة تتخذ إجراءات التعاقد على نقل           
  . للقوانين والقرارات المنظمة لذلكاالملكية أو الاستئجار وفقً

 - العقار محل التعاقد     لاستلاموتشكل لجنة تضم العناصر الفنية المتخصصة       
  .مطابقته من جميع الوجوه لما تم التعاقد عليهوعليها التأكد من 

   )الباب السادس( 
  تأجیر العقارات المنقولات وى أحكام التصرف بالبیع فى ف

  والترخیص بالانتفاع أو باستغلال العقارات

   )١١٩مــادة (  
 قرار من السلطة المختصة علـى أن         المنقولات يصدر باتخاذ إجراءات بيع   

يتقرر الاستغناء عنها لمدة تزيد     ى  حالة بقاء الأصناف الت    ىيتم تحديد المسئولية ف   
على سنة بالمخازن من تاريخ تقرير الاسـتغناء دون العـرض علـى الـسلطة             

لتراكم الأصناف بالمخازناالمختصة بذلك، تجنب .  
ويجوز الرجوع للهيئة العامة للخدمات الحكومية للاتفاق معها على قيامهـا           

حدود أحكام قانون تنظيم المناقـصات      ى  ة عن الهيئة ف   إجراءات البيع نياب  ى  بتول
  .والمزايدات وهذه اللائحة
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  )١٢٠مــادة ( 

تشكل بقرار من السلطة المختصة لجنة مـن العـاملين المختـصين تقـوم              
بتصنيف المهمات والأصناف المعروضة للبيع إلى لوطات من أصناف متجانسة          

 ـ وإعطاء مواصفات كافية ودقيقة لمنع أى تغيير      مكونـات  ى يمكن أن يحـدث ف
. كشوف تسلم إلى رئيس لجنة التثمـين      ى  اللوطات وإثبات هذه البيانات تفصيليا ف     

 اتقسيم الأصناف إلى لوطات أن يكون حجم كل لوط مناسب         ى  ويجب أن يراعى ف   
  .بحيث يسمح باشتراك أكبر عدد من المتنافسين يحول دون قيام احتكارات

   )١٢١مــادة ( 
 بتـشكيل لجنـة     ا قـرار  -حالة بيع المنقولات    ى  لمختصة ف تصدر السلطة ا  

التثمين برئاسة موظف مسئول وعضوية عناصر مالية وفنية من الجهة ذاتها أو             
بيعهـا وأن   ى  من أية جهة إدارية أخرى لها ارتباط وثيق بالأصناف المرغوب ف          

يصحب اللجنة أمين المخزن لإرشادها إلى الأصـناف المـراد بيعهـا دون أن              
 .عملية التثمينى رك فيشت

وعلى اللجنة أن تسترشد بأسعار البيع السابقة وبالأسعار الـسوقية وحالـة            
والنـسب  ى  الاسـتعمال تاريخ البيع وتكلفة الحصول عليها وعمرها       ى  الأصناف ف 

المقررة لإهلاكها وغيرها من عناصر تقدير الثمن بما يكفل تحقيـق المـصلحة             
 .المالية للدولة

 للبيع بعد اعتماد السلطة المختـصة لأعمـال   ا أساسياير ثمنًويعتبر هذا التقد  
 ـاللجنة ويجب مراعاة السرية التامة فيما يختص بالثمن          الـذى تقـدره    ى  الأساس

اللجنة وتوضع تقاريرها داخل مظاريف مغلقة بطريقة محكمة ومختومة بخـاتم           
ر الهيئة مع توقيع رئيس اللجنة بجواره ويرفق مع كل مظروف نسخة من محض            

 - بعد التحقـق مـن سـلامته         -لجنة التصنيف ويسلم لرئيس لجنة البيع لفتحه        
وإذا تبين لرئيس لجنة البيع عدم سـلامة أحـد المظـاريف     . بحضور لجنة البيع  

 ـ       ى  المتضمنة الثمن الأساس   هـذا  ى  فعليه إرجاء المزايدة للأصـناف المدونـة ف
  .رير ما تراهالمظروف وتحرير محضر بالواقعة يرفع للسلطة المختصة لتق
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   )١٢٢مــادة ( 
  : ى يأتالشروط الخاصة ببيع المنقولات على ما ى يجب أن ينص ف

١ -   يدفع كل م تقدره الـسلطة  ا معينًاالمزايدة مبلغًى الدخول فى  يرغب ف ن 
المختصة حسب أهمية اللوطات المعروضة للبيع وذلك كتأمين مؤقـت، وعليـه            

 ـ       ى  يرغب ف ى  القيام بمعاينة اللوطات الت    ى المزايدة عليهـا ويعتبـر اشـتراكه ف
منه بإتمام المعاينة التامة النافية لكل جهالةاالمزايدة إقرار .  

من ثمن الـصفقة     ) ٪٣٠(  يجب على من يرسو عليه المزاد أن يسدد          - ٢
 يكون التأمين المؤقت    أيام ثلاثةحالة عدم السداد خلال     ى  بمجرد رسو المزاد، وف   

  .من حق الهيئة
الثمن خلال خمـسة عـشر      ى  باقعلى من رسا عليه المزاد أداء        يجب   - ٣

تتطلـب بحـسب    ى  لرسو المزاد عليه فيما عدا الحالات الت      ى  التال من اليوم    ايوم
طبيعتها أن يتم تسليم المبيع على دفعات فيتم سداد قيمة كل دفعة بالكامـل قبـل                

ليهـا بالبنـد    المـشار إ   ) ٪٣٠( الموعد  المحدد لاستلامها ولا تسوى نسبة ال         
شـروط  ى  ر دفعة من المبيع على أن ينص على ذلك ف         السابق إلا عند استلام آخِ    

 .المزايدة
ويجوز بموافقة السلطة المختصة إعطاء مهلة إضافية للسداد مقدارها عشرة          

 فإذا تأخر من رسا عليه المزاد عن هذه المدة          ،صالح الهيئة ى  أيام إذا كان ذلك ف    
 دون حاجـة  ا لتلك الجهة ويصبح العقد مفـسوخً   انه حقً تصبح المبالغ المدفوعة م   

 - لمبررات تقبلها -إجراءات قضائية ما لم تقرر السلطة المختصة     ى   أ اتخاذإلى  
منحه مهلة إضافية أخرى للسداد مع تحميله بمقابل تأخير يعادل سـعر الفائـدة               

الرجوع ى  تاريخ السداد ودون إخلال بحق الهيئة ف      ى  فى  المركزالمعلن من البنك    
  .على المشترى بالتعويض اللازم

٤ -   إذا تأخر م ى   رسا عليه المزاد ف    ن    ااستلام الأصناف خلال عشرين يوم 
  من تاريخ إخطاره بالموعد المحدد لذلك فيحصل منه مصروفات تخزين بواقـع           

 يحـق   ،عن كل أسبوع تأخير أو جزء منه وبحد أقصى خمسة أسـابيع            ) ٪١( 
 ويكـون  ،أقرب فرصةى إجراءات بيع الأصناف لحسابه ف  للهيئة  بعدها أن تتخذ      
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 ـ   ى   لأحكام هذه اللائحة، وف    االبيع وفقً  الـثمن  ى هذه الحالة يحاسب على النقص ف
من ثمـن    ) ٪١٠( ومصروفات التخزين المشار إليها ومصروفات إدارية بواقع        

  .ثمن البيعى البيع الجديد ولا يرد إليه أية زيادة تكون قد تحققت ف
 والعبـرة  الكميات والأوزان المعروضة للبيع تحت العجز والزيادة          أن - ٥

  .الفعليبما يسفر عنه التسليم  
   )١٢٣مــادة ( 
   بتشكيل لجنة تضم عناصـر ماليـة وفنيـة          اتصدر السلطة المختصة قرار 

ليس ى  حالة تأجير العقارات والمشروعات الت    ى  تختص بوضع القيمة الأساسية ف    
 ـ         لها الشخصية الاعتباري   ى ة أو الترخيص بالانتفاع أو باستغلال العقارات بمـا ف

أهمية وتميـز موقـع   ى ذلك المنشآت السياحية والمقاصف وعلى اللجنة أن تراع       
  محل التعاقد ومساحته وحالته وعمره وتكلفة إنشائه واستهلاكاته واسـم الـشهرة           

استغلاله  وقيمة التجهيزات والمحتويات والعائد الذى يدره تشغيله أو           )إن وجد ( 
 وذلك بما يتمشى مع طبيعة محل       ،تحديد القيمة ى  وغيرها من العناصر المؤثرة ف    

  .التعاقد بحسب الأحوال
   )١٢٤( ــادة الم

ليس لها الشخصية   ى  تأجير العقارات والمشروعات الت   بيع المنقولات و  يكون  
يـة  الاعتبارية، والترخيص بالانتفاع أو باستغلال العقارات عن طريق مزايدة علن  

  .عامة أو محلية أو بالمظاريف المغلقة
ومع ذلك يجوز استثناء وبقرار مسبب من السلطة المختصة التعاقد بطريـق      

  -:ى الممارسة المحدودة فيما يل
 إجــراءاتلا تحتمــل اتبــاع ى حــالات الاســتعجال الطارئــة التــ - ١

 .الإجراءاتتتعارض طبيعتها مع هذه ى المزايدة أو الت

 ـ  ى   عنهـا أ   لم تقدم ى  الحالات الت  - ٢  ـ   ى  عـروض ف ى المزايـدات أو الت
 . الثمن الأساسيىلإلم يصل ثمنها 
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  )١٢٥مــادة ( 

 ـ  ى  يجوز ف    تبـاع إجـراءات المزايـدة     الا تحتمـل    ى  الحالات العاجلة الت
 التـرخيص بطريـق     أوالتـأجير   أو  بيع المنقولات  أو الممارسة المحدودة أن يتم    

  -:الاتفاق المباشر بناء على ترخيص من
 . ملايين جنيهةوز خمسالمختصة فيما لا يجالسلطة ا - ١

 .وز عشرة ملايين جنيهامجلس الإدارة فيما لا يج - ٢

  .عشرة ملايين جنيهعلى الوزير المختص فيما زاد 
   )١٢٦ــادة الم( 

 ـ      والعقـارات  ى  يجوز التأجير والترخيص بالانتفاع أو باستغلال الأراضـ
مملوكة للهيئة وفقا للضوابط    والمخازن والساحــات والمنشآت الثابتة وغيرها ال     

تضعها لجنة منح التـراخيص بالهيئـة المعتمـدة مـن الـسلطة         ى  والأسعار الت 
  .المختصة أو القرارات الوزارية المنظمة حسب الأحوال

   )١٢٧مــادة ( 
  حالة طرح العقارات والمشروعات للتـأجير أو التـرخيص بالانتفـاع          ى  ف

آت السياحية والمقاصف يجب على من      ذلك المنش ى  أو باستغلال العقارات  بما ف     
يتقدم للمزايدة سداد مبلغ تحدده السلطة المختصة حسب أهميـة وقيمـة العمليـة      

 لـى لا تزيد مدتها ع   ى  العقود الت ى  كتأمين مؤقت، وعلى من يرسو عليه المزاد ف       
بهـا  ى   من القيمة الكلية الراس    ٪١٠ بما يعادل    ا نهائي ا يقدم تأمينً  أنثلاث سنوات   

ن يظـل التـأمين    أويجب  ،   وذلك فور رسو المزاد    ، عن مدة العقد بالكامل    المزاد
ذا زادت مدة العقد عن ثلاث سنوات يحـسب التـأمين           إ طوال مدة العقد، ف    اساري
 ـ من قيمة العقد عن الثلاث   ٪١٠الواجب تقديمه بواقع    ى  النهائ  ـال  ىسنوات الأول

 الفترة المتبقية مـن العقـد   أوسنوات التالية الويجدد هذا التأمين قبل بداية الثلاث   
 .قيمة التعاقد المنصوص عليها بالعقدى  وذلك بمراعاة الزيادة السنوية ف،أيهما أقل
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٦٠

تضمين شروط الطرح طريقـة سـداد القيمـة         ى   يراع الأحوالجميع  ى  وف
 أيـام ن يتم السداد خلال ثلاثة أ الاستغلال بمراعاة    أو مقابل الانتفاع    أويجارية  لإا

وز هـذه المهلـة     احالة تج ى   من بداية المدة المحددة لذلك، وف      رالأكثعمل على   
ى تستحق الهيئة تعويضا يعادل سعر الائتمان والخصم المعلن من البنك المركـز           

  . تاريخ السدادىوذلك عن الفترة من تاريخ الاستحقاق وحتى، المصر
  )١٢٨مــادة ( 

ى يجرى  الحدود الت يدة العلنية العامة طبقا لذات الإجراءات و      يعلن عن المزا  
  .علان عن الممارسة العامة والمبينة بهذه اللائحة بها الإ

 ـ   بيع المنقولات أو    يصدر بتشكيل لجنة     المزايـدة  ى  التأجير أو الترخيص ف
العلنية العامة قرار من السلطة المختصة تضم عناصر فنيـة وماليـة وقانونيـة              

  .بحسب أهمية وقيمة المزايدة
وزت القيمة  اذا ج إاللجنة ممثل وزارة المالية     عضوية  ى  ويجب أن يشترك ف   

 ـ إ المختصة بمجلس الدولة     ى وكذا عضو من إدارة الفتو     ،مليون جنيه  وزت اذا ج
  .جنيهى القيمة مليون

 وعلى اللجنة أن تذكر للمتزايدين البيانات والمواصفات الكافية عن موضوع         
 ثم تحـرر    -ى  سالأسا دون ذكر الثمن     - التأجير أو الترخيص     بيع المنقولات أو  

 وما تم   ، من المتزايدين  ةمحضر بإجراءاتها تبين فيه قيمة التأمينات المؤقتة المؤدا       
  رده وما تم مصادرته ويتم التوقيـع مـن جميـع أعـضاء اللجنـة ورئيـسها                

 .على المحضر 
   التـأجير أو التـرخيص      بيع المنقولات أو   وتعتمد قرارات وتوصيات لجنة   

  .ن السلطة المختصةالمزايدة العلنية العامة مى ف
  )١٢٩مــادة ( 

التأجير أو الترخيص بطريـق المزايـدة       بيع المنقولات أو    حالة إجراء   ى  ف
بالمظاريف المغلقة تطبق ذات الشروط والقواعد والإجراءات المنصوص عليهـا         
بهذه اللائحة بشأن الشراء بالمناقصات العامة، وبما لا يتعـارض مـع طبيعـة              

  .التأجير أو الترخيص
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  )١٣٠مــادة ( 

 التأجير أو الترخيص بطريق المزايدة المحلية بقرار         بيع المنقولات أو   يكون
 وذلك فيما لا يزيد قيمته على مليون جنيه وتـصدر هـذه             ،من السلطة المختصة  

ومالية وقانونيةة بتشكيل لجنة البيع تضم عناصر فنياالسلطة قرار . 
القواعد والإجراءات الخاصـة    ويتبع بشأن المزايدة المحلية جميع الشروط و      

هذه الحالة  ى  فى  فيما عدا الإعلان إذ يكتف    بالممارسة العامة والمبينة بهذه اللائحة      
بتوجيه الدعوة إلى أكبر عدد ممكن من المتزايدين المحليين الذين يقع نـشاطهم              

   التـأجير  بيع المنقـولات أو    دائرتها موضوع ى  يقع ف ى  داخل نطاق المحافظة الت   
 وذلك عـن طريـق      ،ص والمقيدين بالسجل الخاص بالهيئة أو غيرهم      أو الترخي 

 عليه يتم إرسالها قبل الموعد المحدد لإجراء المزايـدة          الموصىخطابات بالبريد   
  على الأقل وبالإضافة إلى ذلك يـتم إرسـال الـدعوات مـع         ابخمسة عشر يوم 

 مخصوص وتسلم بموجب إيصال مؤرخ على أن تتضمن الدعوة كافة البيانـات           
  .اللازمة عن موضوع المزايدة والتاريخ المحدد لإجرائها

  )١٣١مــادة (  

التأجير أو الترخيص بطريق الممارسـة      ببيع المنقولات أو    يكون التصرف   
الحالات المنصوص عليها بهذه اللائحة بقرار مسبب من الـسلطة          ى  المحدودة ف 
  التـأجير   بيـع المنقـولات أو      بتـشكيل لجنـة    اتصدر قـرار  ى  والتالمختصة  

  . بالممارسة المحدودة تضم عناصر فنية ومالية وقانونيةأو الترخيص 
 ـ إعضوية تلك اللجان ممثل لوزارة المالية       ى  ويجب أن يشترك ف    وزت اذا ج

   المختـصة بمجلـس الدولـة      ى الفتـو  إدارة وكذا عضو من     ،القيمة مليون جنيه  
  .وزت القيمة اثنان مليون جنيهاذا جإ

ين المؤقت وسداد قيمة ما تم ترسـيته بالممارسـة          ويسرى بشأن سداد التأم   
الشروط المنصوص عليها بشأن التعاقد بطريق المزايدة العلنيـة العامـة، كمـا             

التأجير أو الترخيص بطريق الممارسة المحـدودة        بيع المنقولات أو     تسرى على 
 وذلك كله   ،ذات القواعد والإجراءات المنظمة للشراء بطريق الممارسة المحدودة       

  . التأجير أو الترخيص بيع المنقولات أوا لا يتعارض مع طبيعةبم
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  )١٣٢مــادة ( 

منهمـا إذا اسـتغنى     ى  أى  فتلغى المزايدة أو الممارسة المحدودة قبل البت        
 أو اقتضت المصلحة العامة ذلـك أو إذا لـم تـصل نتيجتهـا إلـى                اعنها نهائي   

 يتقدم سـوى عـرض وحيـد    أو القيمة الأساسية، كما يجوز إلغاؤها إذا لم    الثمن
 .مستوف للشروط

الحالات المشار إليها بقرار من السلطة المختصة أو مـن     ى  فويكون الإلغاء   
ويجـب أن   ،  تفوضه بناء على توصية لجنة البت أو الممارسة بحسب الأحـوال          

  .بنى عليهاى التيشتمل قرار الإلغاء على الأسباب 

   )١٣٣مــادة ( 

 يرس عليهم المزاد التأمينات المؤقتـة المـسددة   ترد إلى المتزايدين الذين لم 
  .منهم بعد سحب الإيصالات الخاصة بها موقعة منهم باستلام القيمة

   )١٣٤مــادة ( 

 ـ  ى  يجوز ف     المزايـدة  إجـراءات لا تحتمـل اتبـاع      ى  الحالات العاجلة الت
التأجير أو التـرخيص بطريـق      أو     بيع المنقولات  أو الممارسة المحدودة أن يتم    

  .هذه اللائحةى فاق المباشر المنصوص عليه فالات
ليها أن يتم الترخيص باسـتغلال      إكما يجوز وفقا للحدود والسلطات المشار       

 ـ          ى المقاصف الكائنة بالهيئة بالاتفاق المباشر للجمعيات أو الصناديق الخاصة الت
  .تضم العاملين بالهيئة

   التـأجير   بيـع المنقـولات أو     جميع الحالات ألا تقـل قيمـة      ى  ويشترط ف 
  .أو الترخيص عن القيمة الأساسية
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  )١٣٥مــادة ( 

يكون تسليم المنقولات المبيعة بمعرفة لجنة تـشكل بقـرار مـن الـسلطة              
المختصة يرأسها موظف مسئول وعضوية أمين المخزن المختص وعضو يندبه          
مدير المخازن من غير أمناء المخازن بالإضافة لمن ترى الـسلطة المختـصة             

 لعضوية اللجنة وعلى اللجنة مراعاة أن يكون التسليم حسب التقسيم           أهمية ضمهم 
الذى أجرته لجنة التصنيف من حيث الكمية والمواصفات ومـا أسـفرت عنـه              

 .بيعالقرارات 
ويكون تسليم محل التأجير أو الترخيص بالنسبة لغير المنقـولات بمعرفـة            

ف مسئول وتـضم    لجنة يصدر بتشكيلها قرار من السلطة المختصة برئاسة موظ        
عضويتها عناصر فنية ومالية وقانونية بحسب أهمية وطبيعة محـل التـسليم        ى  ف

وعلى اللجنة أن تراعى عند التسليم التحقق من تنفيذ ما أسفرت عنـه قـرارات               
  .التأجير أو الترخيص

   )١٣٦مــادة ( 
وز مدة التأجير أو الترخيص ثلاث سـنوات        اجميع الحالات ألا تج   ى  فيجب  

يتم قبل نهاية هذه المدة اتخاذ إجراءات الطرح من جديد بإحدى الطـرق    على أن   
ا لأحكام هذه اللائحة واستثناء من حكم الفقرة السابقة يجـوز وفقـا             المقررة وفقً 

 علـى   وز ثلاث سنوات بنـاء    ان يتم التعاقد لمدة تج    ألمقتضيات المصلحة العامة    
ضمن شروط التعاقد زيـادة  هذه الحالة يجب أن تتى  وف الإدارة من مجلس    ةموافق

ا بنسبة مئوية من قيمتهالمقابل سنوي. 

يـتم التعاقـد علـى    ى  جميع الأحوال يجب تضمين الشروط تحديد المدة الت       ى  وف
 ما يلزم من تجهيـزات      بإجراءأساسها، والنص على التزام المتعاقد وعلى نفقته        

ئة بحالة جيـدة     للهي لإعادتهوأعمال تطوير وصيانة مستمرة لمحل التعاقد ضمانا        
  .نهاية المدةى ف


